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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS 01/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 26.096-7/2020

PREAMBULO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO-TCE-MT, torna
publico que realizara licitacdo para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade
PREGAO, na forma PRESENCIAL, com critério de julgamento de MENOR
PRECO GLOBAL - LOTE UNICO, sob a forma de execucdo indireta, no
regime de empreitada por prego GLOBAL, de acordo com as seguintes
legislagbes: Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar 123/2006, e Lei
Complementar n° 605/2018, de forma preferencial o Decreto Estadual n°
840/2017, alterado pela Decreto 219/2020, Lei n°® 8.666/1993, e conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

DATA: 15.04.2021

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 9h (horario de Mato Grosso)

LOCAL: Escola Superior de Contas Benedicto Sant'ana da Silva Freire, situada
na Rua Conselheiro Benjamim Duarte Monteiro, s/n°, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba-MT.

OBJETO: Registro de pregos para futura e eventual contratagcdo de pessoa
juridica especializada, em LOTE UNICO, para prestacédo de servicos de gest&o
de arquivos e processos, digitalizagao de documentos, atualizagéo da tabela de
temporalidade do TCE/MT, extracdo de textos e dados com carga em sistemas

legados, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacbes e
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quantitativos descritos no Termo de Referéncia n® 205/2021, para atender as
necessidades de demanda do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL - LOTE UNICO.

PREGOEIRO: Edson Palma Ribeiro, designado por meio da Portaria n°
017/2021, de 04.02.2021, publicada no Diario Oficial de Contas

1. OBJETO DA LICITAGAO
1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica
especializada, em LOTE UNICO, para prestacdo de servicos de gestdo de
arquivos e processos, digitalizagdo de documentos, atualizagéo da tabela de
temporalidade do TCE/MT, extragao de textos e dados com carga em sistemas
legados, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacbes e
quantitativos descritos no Termo de Referéncia n® 205/2021, para atender as

necessidades de demanda do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

1.2. Especificagao do objeto:

Preco

Item Servigos Quantidade| Unidade Médio Valor Total
Servico Técnico de Analise
1 | de Requisitos/Processos/ 500 horas R$244,000 R$122.000,00
Sistemas
2 Analise de Acervo 1.000 horas R$270,000 R$270.000,00
3 Triagem da Massa | 5 340 000 | Paginas | R$0,10  R$500.000,00
Documental
4 Aplicagdo da TTD 5.000.000 | Paginas R$0,18 R$900.000,00

5 Tratamento Arquivistico |10.000.000| Paginas R$0,14| R$1.400.000,00

Digitalizacao de

6 ougtalizagac ¢€  10.000.000| Paginas |  R$0,31 R$3.100.000,00
Digitalizagdo de L.

/ Documentos até A0 500.000 | Paginas R$0,46] R$230.000,00

8 Extracdo e carga 10.000.000 | Paginas | R$0,12 R$1.200.000,00

automatica de dados
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1.3. Allicitagdo € composta de 01 (um) Lote, contendo 8 (oito) itens, conforme
detalhado no Termo de Referéncia n° 205/2020, Anexo | deste Edital.

1.4. O valor global estimado para a contratacdo é de R$ 7.722.000,00 (sete
milhdes, setecentos e vinte e dois mil reais), conforme detalhado no Termo de
Referéncia n° 205/2020.

1.5. As especificagdes do objeto, prazos, obrigagdes, e demais procedimentos
a serem seguidos estao descritos detalhadamente no Termo de Referéncia
205/2020 (anexo ).

2. DOTACAO ORGAMENTARIA
2.1. As despesas decorrentes da futura e eventual contratacdo, objeto desta
licitagdo, correrdo pela seguinte dotagdo orgamentaria:
Unidade Gestora: Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
Projeto/Atividade: 2007 — Manutencao de Servigos Administrativos Gerais
Fonte: 100/240/300/640
Grupo de Despesa: 3
Elemento de Despesa: 3.3.90.39

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. No inicio da sessdo, cada licitante podera credenciar apenas um
representante, o qual devera identificar-se junto ao Pregoeiro, quando
solicitado, exibindo copia autenticada da respectiva cédula de identidade ou
documento equivalente e comprovando, por meio de instrumento proprio,
poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais

atos inerentes ao certame, da seguinte forma:

3.2. Caso a licitante se faga representar por procurador:
3.2.1. Apresentar instrumento publico ou particular, sendo que, neste

ultimo caso, com firma reconhecida em cartério, com mencao expressa de que
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Ihe confere amplos poderes, inclusive para formular ofertas e dar lances de
precos, para recebimento de intimacdes e notificagdes, desisténcia ou nédo de
recursos e demais atos pertinentes ao certame, podendo ser utilizado o modelo
constante no Anexo Il

3.2.1.1. A referida procuracdo devera ser acompanhada por cépia do Ato
Constitutivo da licitante a fim de demonstrar que o outorgante possui poderes

para tal.

3.2.2. Caso a licitante se faga representar por socio-gerente, diretor ou
proprietario:

3.2.2.1. Cépia autenticada do ato de constituicdo da empresa ou ato de
investidura que habilitem o representante, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal

investidura.

3.3. Podera, ainda, participar desta licitagao a licitante ausente, devendo para
tanto encaminhar os envelopes “I” e “II’, a que se referem o item 6 deste
Edital, ao Nucleo de Gestdo de Contratos, Convénios e Parcerias situado na
rua Conselheiro Benjamin Duarte Monteiro s/n°, Prédio Administrativo, Caixa
Postal n® 1003, CEP n° 78.049-915, Cuiaba-MT.

3.3.1. Somente serdo aceitos, para fins de participagdo da licitante
ausente, os envelopes recebidos pelo Nucleo de Gestdo de Contratos,

Convénios e Parcerias até o horario previsto para abertura da sessao publica.

3.4. Junto com o documento de credenciamento a que se refere o item 3.1,
devera ser apresentada declaragao, de que a licitante cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo (Anexo Ill).

3.4.1. A licitante ausente devera apresentar a declaragédo do item 3.4.

dentro do envelope com a proposta de pregos (envelope Il).
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3.5. Os documentos que credenciam o representante e a declaragcado do item

3.4. deveréo ser entregues separadamente dos envelopes | e |l.

3.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que queiram participar
do certame beneficiando-se do sistema diferenciado elencado na Lei

Complementar n° 123/2006, deverao apresentar também:

3.6.1. Quando optante pelo SIMPLES nacional:

3.6.1.1. Comprovante de opgdo pelo SIMPLES, obtido no sitio da
Secretaria da Receita Federal;

3.6.1.2. Requerimento, assinado por representante/soécio da
empresa, solicitando valer-se do tratamento diferenciado concedido as
microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar Federal
n°® 123/2006 (Anexo VII);

3.6.1.3. Declaracao de que nao se encontra em nenhuma das
situacdes do §4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2016 (Anexo
VII)

3.6.1.4. Certiddo, emitida pela Junta Comercial competente, para
comprovacao da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na
forma do art. 8° da Instrugdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional

de Registro do Comércio — DNRC;

3.6.2. Quando NAO optante pelo SIMPLES nacional:

3.6.2.2. Declaracdo do imposto de renda ou balango patrimonial e
Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE, comprovando ter receita
bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.

3.6.2.2. Requerimento, assinado por representante/sécio da empresa,

solicitando valer-se do tratamento diferenciado concedido as microempresas e
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empresas de pequeno porte pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006
(Anexo VII);

3.6.2.3. Declaragao de que nao se encontra em nenhuma das situagdes do § 4°
do art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2016 (Anexo VII);

3.6.2.4. Certidao, emitida pela Junta Comercial competente, para comprovagao
da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma do art.
8° da Instrucdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro
do Comércio — DNRC;

3.6.3. A falta ou incorrecdo dos documentos mencionados nos itens 3.6.1.
e 3.6.2., por parte da licitante que queira beneficiar-se do sistema diferenciado
elencado na Lei Complementar Federal n° 123/2006, no momento do
credenciamento, acarretara a preclusao automatica desse direito nas demais

fases do processo licitatorio, ndo podendo ser invocado posteriormente.

3.6.4. A falsidade da declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar Federal n® 123/2006, caracterizara o crime de que trata o art.
299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras

penais e das sanc¢des previstas neste edital.
3.7. O nao credenciamento de representante ndo impedira o registro da
proposta de interessados em participar do Pregdo, mas impedira a

manifestacdo durante a sessao.

3.8. Os documentos de credenciamento serado retidos pelo pregoeiro e equipe

de apoio e juntados ao processo licitatério.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
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4.1. Poderao participar deste Pregao interessadas, cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo e que atendam a todas as exigéncias

deste Edital e de seus anexos.

4.2. Sob pena de desclassificacdo, os interessados em participar do presente
pregdo deverdo trazer copia da documentagédo exigida, acompanhada do
original, para autenticacao, pela equipe de pregao, no momento da sessao ou
fotocopia da mesma autenticada por cartério, exceto aqueles documentos que
previrem no seu corpo que so terdo validade se apresentados na via original,
caso em que somente sera aceito o documento original.

4.2.1. SO serao aceitas copias legiveis.

4.3. Nao poderao participar desta licitagao:

4.3.1. Pessoas fisicas ou juridicas proibidas de participar de licitagcdes e
celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente;

4.3.2. Pessoas fisicas ou juridicas que nao atendam as condi¢des deste
Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

4.3.4. Pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem nas vedacdes
previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666/1993, e na Resolucéo de Consulta 5/2016
deste Tribunal, constante no processo 3.428-2/2016 (Anexo VIII);

4.3.5. Pessoas fisicas ou juridicas que estejam sob faléncia, concurso de
credores, concordata ou em processo de dissolugao ou liquidacéo;

4.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.3.8. Pessoas fisicas ou juridicas declarada inidbnea para licitar ou

contratar com a Administragéo Publica nos termos do artigo 87, IV, da Lei n°
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8.666/93, observada sua aplicacao restrita ao ambito do Poder sancionador,
nos termos do Prejulgado 1/2015-TCE-MT.

4.4. A Licitante responsabiliza-se pela fidedignidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao,
assumindo todos os 6nus pela preparagao da proposta comercial assim como
da documentacdo de habilitacdo, nado cabendo quaisquer tipos de

ressarcimentos, independentemente do resultado do certame

4.5. Cumpre observar o Acérddo TCU n° 754-2015, Plenario, que houve
expressa determinacdo para que a Administragdo Publica instaure processo
com vistas a penalizagao das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato
ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto na licitagdo quanto no
contrato.

4.51. Nesse contexto, alerta-se para que a licitante analise
detalhadamente o edital (e anexos) para formular proposta/lance firme e
possivel de cumprimento.

4.5.2. A pratica injustificada de atos tais como: ndo manter a proposta e
deixar de apresentar documentagao exigida (ex: documentos de habilitagdo),
sem prejuizo de outras infragdes cometidas na licitagdo/contratacao, sujeitara o

licitante a san¢des, apuradas em regular processo administrativo.

5. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO EDITAL
5.1. Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste
Edital aquele que n&o o fizer até 03 (trés) dias uteis antes da data designada
para a abertura dos envelopes, mediante envio de pedido de esclarecimento
ou impugnagcdo para o0 enderegco eletrbnico do Pregoeiro oficial:

licitacao@tce.mt.gov.br, ou fisicamente no Protocolo deste Tribunal.
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5.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre os pedidos de esclarecimentos, de
providéncias ou impugnacgoes, até o dia util anterior a data de abertura da
sessao de licitagdo, conforme determina o artigo 25, §1°, do Decreto Estadual
n°® 840/2017.

5.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

5.4. Acolhida a impugnagdo, sera fixada nova data para a realizagdo do

certame, exceto quando a alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

6. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES
6.1. Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, a licitante entregara os dois
envelopes nao transparentes e lacrados, um contendo a proposta de pregos e

outro os documentos de habilitacdo, independentemente de credenciamento,

nao sendo aceita, a partir desse momento, a participagcao de novos licitantes.

6.2. O envelope contendo a Proposta de Precos devera ter expresso, em seu

exterior, as seguintes informacgdes:

PROPOSTA DE PRECOS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 01/2021
RAZAO OU DENOMINAGCAO SOCIAL E N° DO CNPJ DA LICITANTE.
ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL.

6.3. O envelope contendo os Documentos de Habilitacdo devera ser expresso,

em seu exterior, as seguintes informagoes:

DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGO N° 01/2021
RAZAO OU DENOMINAGAO SOCIAL E N° DO CNPJ DA LICITANTE.
ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL.

6.4. Inicialmente, sera aberto o Envelope das Propostas de Precos e, apds, o

Envelope dos Documentos de Habilitagao.

6.5. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a

licitante.

6.6. No preco proposto estardo inclusas todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes da execugdo dos servigos: tributos, salarios, seguros, impostos,
taxas, contribuigdes, e outros beneficios e encargos exigidos por lei, os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
servigos.

6.7. Independente de declaracido expressa, a simples apresentacao da
proposta implica submisséo da licitante a todas as condicdes estipuladas neste

Pregao e seus anexos, bem como, na legislagao aplicavel.

7. DA PROPOSTA DE PREGO
7.1. A proposta devera ser emitida em 01 (uma) via, impressa em papel
timbrado da licitante, em lingua portuguesa, admitindo-se o emprego de idioma
estrangeiro para expressdes técnicas de uso corrente, desde que
acompanhadas de sua traducdo entre parénteses, devidamente datada e
assinada por pessoa com poderes para assumir obrigagdes em nome da
licitante (proprietario, dirigente, sécio-gerente ou mandatario), redigida com

clareza, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, sem alternativas de




Mato Grosso
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao@tce.mt.gov.br

Telefone: (65) 3613-7549

. NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
! m Tribunal de Contas CONVENIOS E PARCERIAS

TCE/MT
Fls.

Rub.

precos ou qualquer outra condicdo que induza a classificagcao a ter mais de um
resultado e, ainda, contendo:

7.1.1. A proposta devera conter precos unitarios e totais, em moeda
corrente nacional, expressos em algarismos fracionados até o limite dos
centavos (duas casas decimais apds a virgula) e por extenso. Em caso de
divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os primeiros,
e entre os valores expressos em algarismo e por extenso, sera considerado
este ultimo;

7.1.2. Folha de identificagdo da licitante, contendo: Razdo ou
Denominagao Social, endereco completo, telefone, numero do CNPJ/MF e
endereco eletrdnico;

7.1.3. Declaracdo de que na sua proposta, os valores apresentados
englobam todos os custos operacionais da atividade, incluindo tributos
incidentes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive,
porventura, com servicos de terceiros, incidentes e necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos, sem que caiba ao

proponente direito de reivindicar qualquer custo.

7.2. A auséncia de identificacdo na Proposta do nome do responsavel, ndao
constitui motivo de desclassificagdo da licitante, contudo esta informacao

devera ser fornecida na fase de julgamento;

7.3. Ap6s apresentagcao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

7.4. Em nenhuma hipotese podera ser alterada, quanto ao seu mérito, a
proposta apresentada, tanto no que se refere as condigdes de pagamento,
prazo ou quaisquer outras que importem em modificacdo nos seus termos

originais, ressalvadas aquelas quanto ao precgo declarado por lance verbal ou

1.
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as destinadas a sanar evidentes erros materiais devidamente avaliadas e

justificadas ao Pregoeiro.

7.5. O Prazo de eficacia da proposta nao podera ser inferior a 90 (noventa dias

corridos, a contar da data de sua apresentacéo.

7.6. Serao DESCLASSIFICADAS as propostas:

7.6.1. que nao atenderem as especificagdes e exigéncias do presente
Edital e seus Anexos ou da Legislagao aplicavel;

7.6.2. omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidades
ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

7.6.3. que impuserem condi¢cdes ou contiverem ressalvas em relagao as

condi¢des estabelecidas neste Edital,

7.7. A simples participacédo neste certame implica em:

7.7.1. plena aceitagao, por parte da licitante, das condi¢gdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, bem como no dever de cumpri-las, correndo por
conta das interessadas todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacao as
licitantes pela realizac&o de tais atos;

7.7.2. comprometimento da empresa vencedora em fornecer os servigos
objeto desta licitagdo em total conformidade com as especificagdes do Edital e

Seus anexos.

7.8. O Pregoeiro podera, em decisdo fundamentada, suspender, por prazo
determinado, a sessdo publica para eventuais analises que se fizerem

necessarias.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DISPUTAS DOS LANCES
VERBAIS
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8.1. Para fins de julgamento das propostas, o Pregoeiro e sua Equipe de
Apoio levarao em conta o critério de MENOR PRECO GLOBAL - LOTE
UNICO.

8.2. Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o
pregoeiro fara o cadastramento dos valores, desde que atendidos os
requisitos exigidos no edital, os quais serdao ordenados, em ordem
crescente de precos.

8.2.1. A apresentacido de propostas de precos superiores a 10% (dez

por _cento) relativamente a de menor valor ndo serdo desclassificadas por

tal motivo, para ampliacdo da competitividade do certame.

8.2.2. Aberto os envelopes das propostas de pregos, o pregao podera
ser suspenso pelo tempo necessario para analise das especificacoes
técnicas pela equipe de apoio e comissao.

8.2.3. A Comisséao de Licitagdo — Equipe de Pregao podera convocar
funcionarios de outros setores do TCE-MT para colaborar na conferéncia

da proposta apresentada.

8.3. Serao desclassificadas as propostas de precos:

8.3.1. Que nao atenderem rigorosamente as exigéncias deste edital e
seus anexos.

8.3.2. Que apresentarem pregcos manifestamente inexequiveis,
conforme disposto no art. 48, §§ 1° e 2° da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

8.3.3. Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade da
licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneragao.

8.3.4. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter

demonstrada sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove
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que os custos envolvidos na contratacdo sido coerentes com os de

mercado do objeto deste Pregao.

8.4. Apds apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
8.41. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes
classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, que
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e

decrescentes.

8.5. E vedada a oferta de lances com vista ao empate.

8.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na exclusao da licitante da etapa de lances verbais e
na manutencio do ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de

ordenacao das propostas.

8.7. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.

8.8. Caso nao sejam realizados lances verbais, sera verificada a

conformidade entre a proposta escrita de menor preco.

8.9. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.9.1. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o

prevista no objeto deste Edital e seus anexos.

8.10. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de

lances verbais, a classificagcdo final dar-se-a pela ordem crescente dos
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precos, sendo classificada em 1° (primeiro) lugar a proposta de menor
preco, para o lote, observando-se, quando aplicavel, a Lei Complementar
n°® 123/2006 e Lei Complementar n°147/2014.

8.10.1. Para efeito do disposto no item acima, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:
I. A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), mais bem
classificada, sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apdés o encerramento dos lances,
com prego inferior aquele considerado vencedor do certame;
Il. Ocorrendo a oferta, pela microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP), de preco inferior aquele considerado vencedor do certame,
sera adjudicado a seu favor o objeto licitado;
lll. Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as licitantes
remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do subitem
10.3., na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
IV. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem
enquadradas no subitem 10.4.3., sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.
V. Na hipétese da nao contratacdo nos termos previstos no subitem
10.4.3., o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame;
VI. O disposto nestes subitens somente se aplicara quando a melhor
oferta final ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de

pequeno porte.

8.10. Ocorrendo empate, em situagdes que ndo se enquadrem nos casos

previstos nos itens precedentes, sera adotado o critério de desempate dos
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incisos do paragrafo 2°, do artigo 3° e nos paragrafos 2° e 3° do artigo
45, todos da Lei n°® 8.666/93.

8.11. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, para o Lote Unico, sera

aberto o envelope contendo a documentacdo de habilitacdo da licitante
que a tiver formulado, para confirmacdo das suas condicbes de

habilitacao.

8.12. Ato seguinte, sera realizada a Prova Conceito, conforme o item 11

deste Edital e item 21 do Termo de Referéncia.

8.13. Nas situagdes previstas nos subitens 8.8. e 8.9., o Pregoeiro podera

negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor

9. DA HABILITACAO DA LICITANTE CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR
9.1. Os documentos de habilitagdo deverao ser apresentados na sessdo

publica para abertura do certame em plena validade.

9.2. HABILITAGAO JURIDICA:

9.2.1. Registro Comercial e cédula de identidade para todos os casos de
empresa individual;

9.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado em se tratando de Sociedade comercial;

9.2.2.1. Os documentos supracitados deverdo estar acompanhados

de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva;

9.2.3. Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de

prova da diretoria em exercicio, devidamente registrado no érgao competente;

9.3. REGULARIDADE FISCAL.:
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9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional efetuada
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados;

9.3.3. Prova de regularidade, para com a Fazenda Estadual, expedida

pela Secretaria de Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;

9.3.4. Prova de regularidade, para com a Divida Ativa do Estado,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado da sede ou domicilio da licitante;

9.3.4.1. Serao aceitas as certiddes conjuntas de regularidade fiscal

estadual — Fazenda Estadual e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgaos

competentes nos Estados onde a licitante tenha sede ou domicilio;

9.3.5. Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal, através de
Certiddao expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal (ou 6rgao

equivalente) da localidade ou sede da licitante;

9.3.6. Prova de regularidade, para com a Divida Ativa do Municipio,
expedida pela Procuradoria Geral do Municipio da sede ou domicilio da

licitante;

9.3.7. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade fiscal
municipal — Fazenda Municipal e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgaos

competentes no municipio onde a licitante tenha sede ou domicilio;
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9.3.8. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), comprovada através de Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) emitido pela Caixa Econémica Federal,;

9.3.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual.

9.4. REGULARIDADE TRABALHISTA:
9.4.1. Prova de regularidade relativa a justiga trabalhista, comprovada
através da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo

Superior Tribunal do Trabalho.

9.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.5.1. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica;

9.5.2. Com vistas a certificar a boa situagcdo financeira das licitantes, as
mesmas deverdo apresentar comprovagao de capital social minimo ou de

patrimonio liquido minimo de R$ 200.00,00 (duzentos mil reais).

9.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de
03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a
variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS -
DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundagdo Getulio

Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha substituir;
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9.5.4 Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados:
9.5.4.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (sociedade
anénima):
9.5.4.1.1. Publicados em Diario Oficial; ou
9.5.4.1.2. Publicados em jornal de grande circulagao; ou
9.5.4.1.3. Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta

Comercial da sede ou domicilio da licitante.

9.5.4.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
9.5.4.21. Copia do Balanco Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis, extraido do Livro Diario, acompanhado de fotocdpia do
Termo de abertura e encerramento, devidamente autenticado pela
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao

equivalente.

9.5.4.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei
Complementar Federal n° 123,/2006 — Lei das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte:
9.5.4.3.1. Apresentar demonstragdes na forma prevista no item
9.54.2.

9.5.4.4. Sociedade criada no exercicio em curso:
9.5.4.4.1. Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado

ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

9.5.4.5. O balango patrimonial, as demonstragcdes e o balanco de
abertura deverdo estar assinados pelos administradores da empresa
constante do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e por Contador
legalmente habilitado no CRC.
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9.5.4.6. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituragéao
Contabil Digital — ECD, consoante disposicoes contidas no Decreto n°
6.022/2007, regulamentado através da IN n° 1420/2013 da RFB e alteragoes,
apresentardo documentos extraidos do Sistema Publico de Escrituragao
Digital — Sped, na seguinte forma:
I. Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema
Publico de
Escrituragdo Digital — Sped, nos termos do decreto
8.683/2016, desde que ndo haja indeferimento ou solicitagédo
de providéncias;
Il. Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario Digital
extraidos do Sistema Publico de Escrituragéo Digital — Sped;
lll. Balanco e Demonstragdo do Resultado do Exercicio

extraidos do Sistema Publico de Escrituragao Digital — Sped.

9.5.5. Comprovacgéo de boa situagao financeira nos termos do art. 31, § 5° da
Lei n° 8.666/93, sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverao apresentar o valor minimo
igual a 1 (um), resultante da aplicagcao das formulas abaixo, evidenciadas pela
propria licitante:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

20.
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9.5.5.1. Na auséncia, ou quando qualquer dos indices Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Solvéncia Geral informados for inferior a 1, devera
comprovar patriménio liquido ndo inferior a R$ 200.000,00 (duzentos mil

reais).

9.5.6. Todos os documentos apresentados em fotocépia deverdo estar

autenticados.

9.6. QUALIFICAGAO TECNICA:
9.6.1. As empresas participantes da licitagdo deverdo apresentar atestado(s)
de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem que a empresa participante ja prestou servicos com
desempenho satisfatério e compativeis com as caracteristicas e quantidades
do objeto desta licitacdo. O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar que a
licitante executou servigos determinados nos itens abaixo:

a) organizacao de acervo fisico

b) digitalizacdo de documentos

c) extracado e carga de dados em sistemas legados

9.6.2. Sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaragbes para comprovar a
capacidade técnica.

9.6.3. O(s) atestado(s) ou declaragado(des) de capacidade técnica devera(ao)
se referir a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
e/ou secundaria especificada no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal
do Brasil - RFB.

9.6.4. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as
informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados e/ou

declarac¢des de capacidade técnica apresentados.

21.
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9.6.5. Somente serdo aceitos atestados e/ou declaragbes de capacidade
técnica expedidos apds a conclusao do respectivo contrato ou decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para

ser executado em prazo inferior.

9.7. DAVISTORIA

9.7.1. A Licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servicos até
a hora definida para o certame, com o objetivo de inteirar-se de todas as
condigbes e dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario
junto ao Nucleo de Expediente, através dos telefones: 3613-7550, de segunda
a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

9.7.2. A licitante ndo podera alegar o desconhecimento das condigdes e grau
de dificuldades existentes como justificativa para se eximir das obrigacdes

assumidas em decorréncia deste Pregao.

9.7.3. A licitante que efetuar a vistoria no local recebera o Atestado de Visita
Técnica, emitido pelo TCE/MT em nome da empresa licitante comprovando que
esta tem pleno conhecimento do local e que se inteirou de todas as condi¢gdes
previstas para a elaboragdo da proposta e para a prestagdo de servigos, ou
aquele que opte pela nao realizacdo da vistoria devera proceder a
APRESENTACAO DA DECLARACAO de que possui pleno conhecimento dos

locais onde serao realizados os servigos, e de suas peculiaridades.

9.7.4. A licitante devera apresentar junto com os documentos de habilitagdo-
qualificacdo técnica “Atestado de Visita técnica” ou DECLARACAO de que
possui pleno conhecimento dos locais onde serao realizados os servicos, e de

suas peculiaridades (caso tenha optado por nao efetuar a vistoria técnica).

9.8. DECLARAGOES

22.
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9.8.1. Que né&o possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de
18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos
termos do inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicido Federal (modelo Anexo
VIII.

9.8.2. Que cumpre na integralidade a Decisdo Administrativa n® 08/2010 (Anexo
IX) que regulamenta a atuacdo das pessoas fisicas e juridicas integrantes das
empresas ou entidades, terceirizadas ou parceiras, que prestam servicos ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

9.8.3. Que cumpre a Resolucdo de Consulta 5/2016 deste Tribunal, processo
3.428-2/2016, que afirma: “LICITACOES E CONTRATOS. SERVIDOR EFETIVO
DE ORGAO OU ENTIDADE CONTRATANTE. RELACAO DE PARENTESCO
COM LICITANTES. PODER DE INFLUENCIA. IMPEDIMENTOS. 1) O
parentesco até o terceiro grau de servidor efetivo e/ou Secretarios Municipais
nao é fato impeditivo de participacdo em licitagdo ou contratacdo publica, exceto
se o servidor ou agente publico for detentor de poder de influéncia sobre o
resultado do certame. 2) Entende-se, como servidor publico que detenha poder
de influéncia sobre o resultado do certame, todo aquele que participa, direta ou
indiretamente, das etapas do processo de licitagdo, a exemplo dos integrantes
da comissao de licitagdo e pareceristas, bem como aqueles com capacidade de
interferir na propria conducgao e fiscalizagdo do contrato resultante da licitagao,
como os gestores e fiscais de contrato.” (Anexo VIII)

9.8.4. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagao, na forma do § 2°, do Art. 32 da Lei n° 8.666/1993 e suas alteragdes
(Anexo VIII).

9.8.4.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte que, nos termos
da Lei Complementar n°® 123/2006, e Lei Complementar n°147/2014, possua
alguma restricado na documentacgao referente a regularidade fiscal, esta devera

ser mencionada, como ressalva, na declaracao dita no item anterior.

23.
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9.9. Todos os documentos do Envelope n° Il deverao ser especificos para o
presente certame, devendo ser, preferencialmente, entregues numerados
sequencialmente e conter indice do conteudo, a fim de permitir celeridade na

conferéncia e exames correspondentes.

9.10. Sob pena de inabilitagao:

9.10.1. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome da licitante, e, preferencialmente, com numero do CNPJ e com
o endereco respectivo, salientando que:

9.10.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao
estar em nome da matriz;

9.10.1.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.10.1.3. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

9.10.1.4. O(s) atestado(s) de capacidade técnica/responsabilidade
técnica poderdo ser apresentados em nome e com CNPJ/MF da matriz e/ou

da(s) filial(ais) da licitante;

9.10.2. Todos os documentos deverédo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cépia, devidamente autenticado, ou ainda publicacéo

em Org3o da Imprensa Oficial, desde que perfeitamente legiveis;

9.11. A inversdo dos documentos no interior dos envelopes, ou seja, a
colocacdo de documentagdo da proposta de preco no envelope dos
documentos de habilitagdo, ou vice-versa, acarretara a exclusdo sumaria da

licitante do certame;

24.
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9.11.1. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagbes de
documento em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e

seus Anexos.

9.12. Os documentos apresentados no envelope de habilitagdo sem disposicao
expressa do o6rgdo expedidor quanto a sua validade, terdo o prazo de
vencimento de 90 (noventa) dias contados da data de sua emissao;

9.12.1. Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja
validade é indeterminada, como é o caso, por exemplo, dos atestados de
capacidade ou responsabilidade técnica e do comprovante de inscricdo no
CNPJ/MF.

9.13. Podera o Pregoeiro declarar qualquer fato formal, desde que nao implique
desobediéncia a legislagao e for evidente a vantagem para o TCE-MT devendo
também, se necessario, promover diligéncia para dirimir a duavida, cabendo,

inclusive, estabelecer um prazo maximo para a solugao.

9.14. No caso de verificagdo de irregularidades ou duvidas com relagdo as
certiddes exigidas para habilitagdo, é facultado ao Pregoeiro, em havendo
disponibilidade dos dados necessarios em sites oficiais, a realizacdo de

consulta para saneamento das irregularidades/duvidas verificadas.

9.15. Constatando através de diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o
Pregoeiro considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sessao, salvo

as situagdes que ensejam a aplicagao da Lei Complementar n°® 123/2006.

9.16. Somente serdo retidos os documentos da licitante vencedora, no entanto,
a Comissao de Licitagdo podera reter os documentos dos demais licitantes
quando estes se manifestarem sobre a intencdo de interpor recursos

administrativos ou desde que esses estejam implicados na questao.
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9.17. Aquele que ensejar declaragao falsa, ou que dela tenha conhecimento,
nos termos do artigo 299 do Cédigo Penal, ficara sujeito as penas de recluséo,
de um a cinco anos, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e
multa, se o documento é particular, independente da penalidade estabelecida
no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como as

sancgoes impostas neste edital.

10 DA PARTICIPAGAO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

10.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/2006, e Lei
Complementar n° 147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacgao

de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcdo.

10.1.1. Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do TCE-MT, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa. Eventual interposicdo de recurso contra a decisdo que declara a

vencedora do certame nao suspendera o prazo supracitado.

10.2. A nédo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem
10.1.1, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993 e suas alteragbes, sendo
facultado ao TCE-MT convocar para nova sessdo publica as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a

licitacao.
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10.3. Sera assegurado, como critéerio de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte,
entendendo-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada e desde
que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa, ou empresa de

pequeno porte, art. 44, § 2°, da Lei Complementar n° 123/2006.

10.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situagado em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

10.4.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem 10.4.1., serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 10.3, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

10.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no item 10.3. sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.4.4. Na hipotese da nio contratagdo nos termos previstos acima, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame.

10.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

10.4.6. A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos
beneficios de que trata a Lei Complementar Federal n° 123/2006 e, Lei

Complementar n°147/2014, devera apresentar, na forma da lei, juntamente com
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os documentos de habilitagdo, a declaracdo de que ndo se encontra em

nenhuma das situagdes do §4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

11. DA PROVA CONCEITO
11.1. Declarada provisoriamente a licitante vencedora do certame, o pregoeiro
ira suspender a sessdo publica para realizacdo de PROVA DE CONCEITO
(POC). A prova visa averiguar de forma pratica em laboratério, que os servigos
ofertados atendem aos requisitos funcionais e técnicos especificados no Termo

de Referéncia.

11.2. Para realizacdo da prova conceito a licitante devera observar os termos e

condigdes estabelecidos no item 21 do Termo de Referéncia n°® 205/2020.

12. RECURSOS
12.1. Admitir-se-4, nos termos da legislacdo vigente, a interposicdo de
recursos, mediante manifestagao prévia, imediata e motivada da licitante, feita

ao final da sessé&o publica, com registro em ata da sintese das razdes.

12.2. A apresentacao das razdes pela recorrente e de eventuais contrarrazbes
pelas demais licitantes sera realizada no prazo maximo de 3 (trés) dias,
contados a partir da data do encerramento da sessao publica e do término
do prazo da recorrente, respectivamente, consignado pelo pregoeiro na
respectiva ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.21. O recurso devera ser protocolizado, devidamente instruido
(contendo assinatura, endereco, razédo social, representante legal, raz&o social
e telefone para contato) junto ao Servigo de Protocolo do TCE-MT.

12.3. A falta de manifestacao imediata e motivada da intencdo de interpor
recurso na sessao publica implicara a decadéncia do direito da licitante,

podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto a licitante vencedora.
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12.3.1. Os recursos poderdo ser acolhidos somente apés a verificagao
dos requisitos de admissibilidade.

12.3.2. Mantida a deciséo recorrida, o Pregoeiro submetera o recurso,
devidamente informado, a consideragcao da autoridade competente, neste caso

o Excelentissimo Conselheiro Presidente do TCE-MT, que decidira o recurso.

12.4. Apo6s decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, o Excelentissimo Conselheiro Presidente do TCE-MT adjudicara

o objeto e homologara o procedimento licitatério.

12.5. Os autos do procedimento permanecerdao com vista franqueada aos
interessados, no Nucleo de Gestdao de Contratos, Convénios e Parcerias do
TCE-MT, situado na rua Conselheiro Benjamin Duarte Monteiro n® 1, Centro
Politico Administrativo, CEP: 78.049-915, Cuiaba/MT, telefone (65) 3613-7549,
no horario das 8h as 18h (horario de Cuiaba/MT).

12.6. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

13. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora,
por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela

autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

13.3. No caso da adjudicataria, se convocada, nao assinar a Ata de Registro de
Precos, vindo a decair do direito a execugao do objeto desta licitagdo, o TCE-
MT podera revoga-la, ou convocar as licitantes remanescentes, na ordem em

que foram classificados, para contratar em igual prazo e nas mesmas
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condicdes em que a primeira classificada teria sido contratada (artigo 66,

paragrafo unico, do Decreto Estadual n° 840/2017).

14. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
14.1. As obrigagdes decorrentes deste pregéo consubstanciar-se-do em Ata de

Registro de Prego (Anexo V);

14.2. A Ata de Registro tera sua vigéncia por 12 (doze) meses, contados da sua

assinatura;

14.3. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precgo sera de 05 (cinco)

dias uteis, contados da convocacao formal da licitante vencedora,

14.4. A Ata de Registro de Pregos devera ser assinada pela representante legal
da licitante vencedora, mediante apresentacdo do contrato social ou
documento que comprove os poderes para tal investidura e cédula de
identidade do representante, caso esses documentos ndo constem dos autos

do processo licitatorio, e uma vez atendidas as exigéncias do subitem anterior.

14.5. A critério da administragao, o prazo para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado, desde que ocorra motivo justificado, mediante

solicitagao formal da adjudicataria e aceito pelo TCE-MT.

14.6. A Ata de Registro de Pregcos sera acompanhada e supervisionada por
Fiscal designado pelo TCE-MT, em conformidade com o art. 67 da Lei 8.666/93
visando a observancia do fiel cumprimento das exigéncias, o encaminhamento
a Secretaria-Executiva de Orgamento Finangas e Contabilidade, os relatérios
para os procedimentos de pagamentos das faturas, e ainda o

acompanhamento do prazo de vigéncia.
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14.7 Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro de Pregos as
situagdes referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteracdes, bem como as previstas neste Edital.

15. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAOS
NAO PARTICIPANTES
15.1. Poderéo utilizar-se da Ata de Registro de Precos 6rgaos ou entidades da

Administracdo que nao tenham participado do registro de pregos, mediante
prévia consulta ao TCE-MT, conforme as regras estabelecidas na Lei Federal
n°® 8.666/93, 10.520/02 e nos termos do art. 84, §2° do Decreto Estadual n°
840/2017.

15.2. Cabera a Detentora da Ata de Registro de Preco, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento,
desde que nao seja prejudicial as obrigagdes anteriormente assumidas e as

futuras decorrentes de utilizacdo por parte do TCE-MT.

15.3. As aquisicdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item nao
poderdo exceder, por orgao ou entidade, a 100% (cem por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatoério e registrados na Ata de

Registro de Pregos para o TCE-MT.

15.4. Os quantitativos decorrentes das adesdes a Ata de Registro de Pregos
efetuadas por 6rgaos nao participantes, ndo poderao exceder, na totalidade, ao

quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Reqistro de Preco

decorrente _deste certame, constantes no Termo de Referéncia n°® 205/2020,

Anexo | deste Edital.

15.5. O TCE-MT sera o 6rgao responsavel pelos atos de controle e
administragdo da Ata de Registro de Precos decorrentes desta licitagdo, por

meio do Nucleo de Gestao de Contratos, Convénios e Parcerias.
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16. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO
16.1. A contratacéo sera formalizada mediante celebragdo de Contrato (Anexo
VI).

16.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que presentes as
condigbes e pregos mais vantajosos para o TCE/MT, conforme disposto no
artigo 57, inciso Il da Lei 8.666/93.

16.3. Como condicao para a emissao do Contrato a Detentora devera atender a

todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagao.

16.4. A Detentora sera convocada a comparecer ao TCE-MT para assinar o
Contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da convocagao, sob
pena de decair o direito a contratagao.

16.4.1. O prazo fixado no item anterior podera ser prorrogado uma unica
vez e por igual periodo, desde que a solicitagdo respectiva seja apresentada
ainda durante o transcurso do intersticio inicial, bem como que ocorra motivo
justo e aceito pelo TCE-MT.

16.4.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante este
TCE-MT para a assinatura do Contrato, O TCE-MT podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio Presencial, para que seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento, devendo a Detentora atestar seu
recebimento no mesmo prazo indicado acima.

16.4.3. Na hipotese do ndo cumprimento do prazo indicado, ou de haver
recusa da Detentora em assinar o Contrato, fica facultado ao TCE-MT proceder

o cancelamento da Ata de Registro de Preco e chamar as demais licitantes,
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observada a ordem de classificagdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis a
Detentora.

16.4.4. Firmado o Contrato, as partes obrigar-se-ao em consonancia com
o disposto em suas clausulas.

16.4.5. A emissao da nota de empenho em favor da Contratada sé devera

ser efetuada apds consulta a regularidade fiscal e trabalhista.

17. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
17.1. As obrigagbes sdo as constantes no Termo de Referéncia n°® 205/2020

(Anexo 1) e no Contrato (Anexo VI), anexos a este Edital.

18. DA GARANTIA
18.1. As regras da garantia estdo estabelecidas no Termo de Referéncia n°
205/2020 (Anexo |) e no Contrato (Anexo VI), anexos a este Edital.

19. DA SUBCONTRATAGAO
19.1.Sera admitida a subcontratagcdo parcial para execucdo dos servigos,

desde que previamente autorizada pelo TCE/MT.

20. DO PAGAMENTO
20.1. As regras para pagamento estdo estabelecidas no Termo de Referéncia
n° 205/2020 (Anexo I) e no Contrato (Anexo VI), anexos a este Edital.

21. SANGOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, a
licitante/adjudicataria que:
21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
21.1.2. ndo assinar a ata de registro de precgos,

21.1.3. apresentar documentacéo falsa;
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21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

21.1.6. ndo mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

21.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condig¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo

apo6s o encerramento da fase de lances.

21.3. Alicitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas
nos itens anteriores ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangoes:

21.3.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer
das obrigagdes registradas/contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que n&o acarretam prejuizos significativos para o servigo
registrado/contratado;

21.3.2. Multa de:

21.3.2.1. 1% (um por cento) até 0,2% (dois por cento) por dia sobre o
valor registrado/contratado em caso de atraso de 30 (trinta) minutos na
execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 5 (cinco) atrasos. Apos o quinto
atraso e a critério do TCE-MT, podera ocorrer a inexecugao total da obrigagao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

21.3.2.2. 1% (um por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
registrado/contratado, em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagéo
assumida;

21.3.2.3. 1% (um por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

registrado/contratado, em caso de inexecugéo total da obrigagdo assumida;
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21.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante o TCE-MT, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sangdes.

21.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta da licitante, o TCE-MT podera cobrar o valor

remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
licitante/adjudicataria, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, /
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784/1999.

21.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado ao TCE-MT, observado o principio da

proporcionalidade.

21.9. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao

previstas no Termo de Referéncia.
22. DISPOSIGOES GERAIS

22.1. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da

licitacdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
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instrucdo do processo, vedada a inclusido posterior de documento ou

informagéo que deveria constar no ato da sesséao publica.

22.2. Fica assegurado ao TCE-MT o direito de, no interesse do TCE-MT anular
ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando

ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

22.3. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das

informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

22.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e

vencem os prazos em dias de expediente do TCE-MT;

22.5. O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou
erros puramente formais observados na documentagdo e na proposta, desde
que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a lisura da
licitacdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instrucdo do processo;

22.6. As questdes decorrentes da execugao deste edital, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo foro da

Comarca de Cuiaba — MT, com exclusao de qualquer outro;

22.7. As decisbes do Pregoeiro serdo comunicadas mediante publicagdo no
Diario Oficial de Contas e na pagina web do TCE-MT (www.tce.mt.gov.br),
salvo com referéncia aquelas que, lavradas em ata, puderem ser feitas
diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou,
ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o seu recebimento,

principalmente, quanto ao resultado de:
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a) Julgamento deste Pregao;

b) Recurso porventura interposto.

22.8. A Coépia do Edital do Pregao Presencial para Registro de Pregos n°
01/2021-TCE/MT e de seus Anexos podera ser obtida pelo site:

www.tce.mt.gov.br (icone: Licitagao).

22.9. Aos casos omissos aplicam-se as disposicbes constantes da Lei
10.520/2002, da Lei 8.666/93 e, de forma preferencial, o Decreto Estadual n°
840/2017.

23. ANEXOS DO EDITAL DE LICITAGAO
23.1. Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteudo deste
Edital, os seguintes anexos, cujo teor vincula totalmente os licitantes:
Anexo I: Termo de Referéncia
Anexo lI: Credenciamento
Anexo Ill: Declaracdo de Ciéncia do Cumprimento dos Requisitos de
Habilitagcao
Anexo IV: Modelo de Proposta Financeira
Anexo V: Minuta da Ata de Registro de Precos
Anexo VI: Minuta do Contrato
Anexo VII: Declaragao ME — EPP
Anexo VIII Declaragao de Cumprimento dos Requisitos Legais
Anexo IX: Decisdo Administrativa 08/2010/TCE/MT

Cuiaba, 25 de margo de 2021

Wolnei Afonso de Sousa Filho
Coordenador do Nucleo de Gestao de Contratos,
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Convénios e Parcerias

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1 — NUMERO: 205/2020

2 - CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
( ) Capacitagao

( ) Equipamento de Apoio

(

( ) Consultoria/Assessoria

(X
(

)

)

) Equipamento de Tl
)

) Despesa de Custeio
)

Bens de Consumo

3 — ANEXOS:
NOME DO ANEXO APLICAVEL
| — Especificagcdo Técnica e Proposta Financeira
(custo estimado) (X) Sim () Nao

4 - OBJETO:

Registro de precos para futura e eventual contratacao

de pessoa juridica

especializada, em LOTE UNICO, para prestacdo de servicos de gestdo de

arquivos e processos, digitalizacdo de documentos, atualizagdo da tabela de

temporalidade do TCE/MT, extragdo de textos e dados com carga em sistemas

legados, pelo periodo de 12 (doze) meses, em conformidade com os termos e

especificagcbes técnicas deste termo de referéncia

para atender as

necessidades de demanda do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
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5 - JUSTIFICATIVA:

A Gestao Publica tem como diretriz a busca do aperfeicoamento do modelo de

gestdo empreendedora para a administragéo publica, de forma a proporcionar
a sociedade transparéncia e austeridade aos gastos publicos, atendimento ao
cidaddo com qualidade e eficiéncia e valorizagcao/qualificagdo do seu corpo de
servidores. O funcionamento da administragao publica deve estar em sintonia
com novas tecnologias, inovagdes e a digitalizagdo dos processos, por meio de
sistemas inteligentes de gestdo, que podem gerar reflexos positivos no
desempenho e na produtividade dos servidores e na qualidade do atendimento
ao cidadao sao essenciais.

O TCE/MT possui em seu acervo legado, um volume expressivo de
documentos e processos sobrestados oriundos de seus jurisdicionados e
processos internos a partir do ano de 2005 que necessitam serem catalogados,
classificados, digitalizados, e suas imagens e dados carregados nos sistemas
de gestdo processual e documental do TCE/MT, Control-P, e Sistema de
Administracdo documental, de forma rapida e segura, possibilitado o acesso
dos usuarios as imagens e informagbdes, com posterior destinagdo para
liberacdo de espaco fisico. A Instituicdo possui documentos importantes que
precisam ser mantidos sob sua guarda por certo periodo de tempo de acordo
com a legislagdo que regula a matéria. Porém, devido a importancia que
possuem, apenas guarda-los ndo € o suficiente, & imprescindivel que sejam
arquivados de maneira segura e organizada, para que sejam localizados com
facilidade e agilidade quando necessario.

A Gestao Arquivistica do TCE-MT foi implantada em 2010. Desde entao,
muitos procedimentos na area documental sofreram alteragdes significativas.
Foram criados novos documentos e novas praticas de gestdo, o que demanda
atualizacao dos instrumentos arquivisticos, elaboracdo de novos manuais de
rotinas, revisdo dos procedimentos ja adotados e nivelamento técnico da

equipe que dara continuidade ao projeto.
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A Lei n° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, considera a gestdo de
documentos “o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
sua producao, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente. ” A lei esclarece ainda, no artigo oitavo, § 3°, que: “Consideram-se
permanentes os conjuntos de documentos de valor historico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados. ”

A Lei n°® 12.527/2011, que dispde sobre os procedimentos a serem
observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de
garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il
do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Lei:

| - Os 6rgaos publicos integrantes da administragao direta
dos poderes executivo, legislativo, incluindo as cortes de
contas, judiciario e do ministério publico e;

Art. 6° que cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico,
observadas as normas e procedimentos especificos
aplicaveis, assegurar a:

| - Gestdo transparente da informacgao, propiciando amplo
acesso a ela e sua divulgacéo;

Il - Protecdo da informagdo, garantindo-se sua
disponibilidade, autenticidade e integridade; e

lll - Protecdo da informacado sigilosa e da informagao
pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade,
integridade e eventual restricdo de acesso.

Por fim, ha de se considerar a recente elaboragdo do planejamento
estratégico para o exercicio 2021, que dentre outros projetos, destacou o
“‘Aprimoramento da regulamentagao, automatizagao e implantagado do processo

de gestdo documental”’, com diversas agbes que serdo contempladas pela

contratagcao ora proposta.

6. MODALIDADE DE LICITAGAO E JUSTIFICATIVA:
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6.1. PREGAO PRESENCIAL, pelo Sistema de Registro de Precos, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, sob a forma de execucao indireta, no regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

6.2. O dispositivo do inciso Il, artigo 15 da Lei 8666/93, estabelece que ”As
compras, sempre que possivel, deverdo ser processadas através de
Sistema de Registro de Pre¢cos (SRP)”, que é uma ferramenta importante
para a melhoria da gestdo administragdo publica e, principalmente, para a
materializagdo dos principios constitucionais da economicidade e eficiéncia. O
SRP permite a Instituicdo economizar tempo, espago, pessoal e recursos
financeiros, pois em muitas vezes, através de um unico procedimento, realiza-
se a aquisi¢ao de varios itens para mais de um 6rgao, aumentando o poder de
barganha na hora da compra. Além disso, € uma ferramenta comprovadamente
eficiente na busca por melhores pregos, mantendo-os registrados para uma
futura e eventual contratagdo, conforme a necessidade e disponibilidade de
recursos orcamentarios, atendendo assim a necessidade de controle e
racionalizagcdo do gasto publico

6.3. Os servigos a serem contratados sao caracterizados como comuns, em
consonancia a Lei 10.520/2002 e o Decreto 3.555/2000, haja vista que, os
padrées de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e
especificas de suas prestacbes sdo as usuais do mercado e passiveis de
descri¢cdes sucintas, podendo, portanto, serem licitados;

6.4. Para a contratacao dos servigcos definidos neste Termo de Referéncia, sera
empregada a modalidade de licitagdo denominada Pregao Presencial, a qual
observara os preceitos de direito publico e, em especial as disposi¢cdes da Lei
no 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto no 3.555/2000, e,
subsidiariamente da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracdes.

6.4. O nao parcelamento do objeto foi feito considerando as necessidades
técnicas e tecnolégicas do TCE/MT, bem como as rotinas de trabalho para a

execugao dos servigos descritos no objeto deste termo de referéncia. Ja a

41.




TCE/MT
. NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
{ Trlbl]\'l/‘ral?é g?o(s:s%ntas CONVENIOS E PARCERIAS Fls.
‘ ‘ — e Telefone: (65) 3613-7549 Rub.
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao @tce.mt.gov.br

subdivisao do lote unico em itens busca facilitar a mensuracéo e fiscalizagao da
prestacdo de servigos.

6.5. Sobre o tema, o Tribunal de Contas da Unido através do Acordao
1.946/2006-TCU Plenario, manifestou-se da seguinte forma:

"Como regra geral, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei n.
8.66611993, exige-se o parcelamento do objeto licitado sempre
que isso se mostre técnica e economicamente viavel. A respeito
da matéria, esta Corte de Contas ja editou a Sumula n. 24712004,
verbis: 'E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e néo
por prego global, nos editais das licitagbes para a contratagdo de
obras, servigos, compras e alienagées, cujo objeto seja divisivel,
desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou
perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participacdo de licitantes ...". 6. Depreende-se
do dispositivo legal que a divisGo do objeto devera ser
implementada sempre que houver viabilidade técnica e
econbmica para a sua adoggo. 7. Desta feita, € mister considerar
dois os aspectos basicos acima suscitados, quais sejam, o
técnico e o econbémico. Sob o primeiro, o parcelamento
dependera da divisibilidade do objeto licitado. No que concerne ao
segundo quesito, o fracionamento deve ser balizado pelas
vantagens econémicas que proporciona a Administragdo Publica,
com a reducgéo de custos ou despesas, de modo a proporcionar a
obtencdo de uma contratagdo mais vantajosa para a
Administragdo. (... )10. Em sintese, o SSCP consiste numa
central de operagcdo e supervisdo dos diferentes sistemas e
subsistemas

Interligados e  interdependentes, o qual permite 0
acompanhamento e monitoramento das manutengbes preventivas
e corretivas de modo gerencial, sem solu¢géo de continuidade do
funcionamento daquele Tribunal. 12. Desse modo, a
fragmentagdo do objeto em varios, ocasionado diversas
contratagbes, podera comprometer o funcionamento, a guisa
concatenada, do servico que se vislumbra obter, revelando risco
de Impossibilidade de execugdo satisfatoria do setvigo.12. Ainda
sob a perspectiva técnica, impende lancar Iluzes sobre a
centralizacdo da responsabilidade em uma Uunica empresa
contratada, a qual considero adequada nao apenas em vista do
acompanhamento de problemas e solugbes, mas mormente em
termos de facilitar a verificagdo das suas causas e atribuicdo de
responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a
execugdo do objeto licitado. 13. Por outras palavras, em vista das
razbes técnicas, a execugdo do servico de manutengéo predial,
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de forma integralizada, por um so particular se mostra mais
satisfatéria do que a se fosse efetuada por varios particulares, no
presente caso. 14. Mister se faz registrar que as consideragées
contidas neste Voto, acerca da ponderacdo do aspecto técnico,
devem sempre ser identificadas a luz de cada caso concreto, com
base no conhecimento do servico em questgo. (....) 19. E cedico
que a regra é o parcelamento do objeto de que trata o § 1° do art.
23 da Lei Geral de Licitagbes e Contratos, cujo objetivo é o de
melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado e ampliar a
competitividade, mas é imprescindivel que se estabeleca que a
divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel. Do
contrario, existindo a possibilidade de risco ao conjunto do objeto
pretendido, ndo ha razdo para fragmentar inadequadamente os
servicos a serem contratados. 20. Assim, nao verificada a
coexisténcia das premissas langadas neste Voto, viabilidade
técnica da divisdo e beneficios econbmicos que dela decorram,
reputo que o melhor encaminhamento a ser dado a questao é no
sentido de que o objeto, nos moldes descritos no Edital, possa ser
licitado de forma global. 22. Registro que ndo se esta defendendo
aqui que se trata de um objeto complexo e indivisivel, mas de
objeto cujo os elementos técnicos e econdémicos do caso concreto
condizem com o seu nao parcelamento. “BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Acordéo 1.94612006-TCU-Plenario.

6.6. No caso em tela, resta claro a inviabilidade de divisdo do objeto em lotes,
pelos critérios da conveniéncia, oportunidade e vantajosidade que regem os
atos administrativos. Nao significa restringir a competitividade e sim viabilizar a
prestacdo dos servicos e fomentar o interesse e a funcionalidade, afinal
contratar empresas distintas para execugao de servigos similares, no mesmo
local, acabaria por levar a complicagdes de ordem administrativa, gestéo
contratual e de fiscalizagéo, e especificamente, em servigos de arquivologia e
digitalizagdo de documentos, seria impossivel a execugdo por mais de uma
empresa contratada. Imaginem o caso hipotético de duas empresas distintas
vencerem lotes de digitalizacdo de paginas de tamanhos diferentes. Caso a
pagina a ser digitalizada seja do tamanho A4, a empresa “X” presta o servico,
caso contrario, a empresa “Y”. Isso inviabilizaria totalmente o projeto.

6.7. A estimativa dos documentos a serem organizados e digitalizados foi

realizada pelo Nucleo de Expediente e Servico de Arquivo, unidades
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Tribunal de Contas

administrativas do TCE/MT que serao responsaveis por gerenciar e fiscalizar a

execucgao do contrato de prestagao de servigos.

7 - RESULTADOS ESPERADOS:
. Maior eficiéncia no atendimento das demandas dos cidadaos,

jurisdicionados e servidores do TCE/MT,;

. Garantia da preservagao e acesso aos documentos originais com
celeridade;

. Continuidade e melhoria da politica de gestdo documental
implantada no TCE/MT;

. Padronizacdo dos procedimentos de digitalizagcdo e gestao
arquivistica;

. Organizagao e melhoria do fluxo de trabalho dos servidores;

. Otimizagao da visdo de ponta a ponta da demanda processual;

. Automatizacdo de tarefas rotineiras e repetitivas, minimizando

erros e retrabalho;

. Aumento da celeridade da tramitacdo dos processos;
. Redugao de gastos com mao de obra, insumos administrativos.
. Reducao e organizacao do espaco fisico do arquivo permanente
do TCE/MT.
8 - PRAZO

8.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data
da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que presentes as condigdes e
precos mais vantajosos para o TCE/MT, conforme disposto no artigo 57, inciso
Il da Lei 8.666/93.

9 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1. O Executar os servigos de acordo com as especificagcdes constantes e
demais obrigacdes previstas em outros itens do presente termo de referéncia e
anexos, dentro dos prazos estabelecidos.

9.2. Indicar a fiscalizagdo, em um prazo de 48 horas apds a assinatura do
contrato, o nome, numero de telefone celular e enderego eletrénico (e-mail) de
seu preposto ou funcionario com competéncia para manter entendimentos,
receber e transmitir comunicacodes a fiscalizagao.

9.3. Manter, por sua exclusiva responsabilidade, os funcionarios em servigo
devidamente uniformizados e portando documento de identificagao.

9.4. Afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente e por
recomendacao da fiscalizagao, cause embaraco a boa prestagao dos servicos.

9.5. Manter-se em situagao regular junto ao INSS, ao FGTS e a Fazenda
Nacional, mediante o recolhimento das contribuicbes e impostos respectivos,
durante toda a vigéncia deste instrumento, estando os devidos comprovantes
disponiveis para vistoria do TCE-MT a todo e qualquer momento.

9.6. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigcdes de habilitacdo
exigidas na licitagdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia
de fato impeditivo da manutencéo dessas condi¢oes;

9.7. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e aqueles decorrentes de acidentes de trabalho de seus
empregados, no desempenho de seus servigos ou em conexdao com eles, nao
existindo entre o TCE-MT e os empregados da contratada qualquer vinculo
empregaticio. A inadimpléncia da contratada, em relagdo a esses encargos,
nao transfere para ao TCE-MT a responsabilidade por seu pagamento.

9.8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por
seus empregados quando da execugao do servigo objeto deste contrato.

9.9. Respeitar as normas internas do Tribunal de Contas, acatando
prontamente as instrugcdes, sugestdbes e observagdes oferecidas pela
Fiscalizacdo do TCE-MT.
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9.10. Realizar Treinamentos que se fizerem necessarios para o bom
desempenho das atribuigdes de seus empregados;

9.10. Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e
controle do seu pessoal as dependéncias do TCE-MT, prestando informacdes
sobre toda e qualquer ocorréncia ou anormalidade que possa comprometer a
segurancga de bens e pessoas.

9.12. Executar as atividades obedecendo as diretrizes da politica energética da
TCEMT;

9.12. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da ma utilizacido dos materiais/prestacao de servicos.
9.13. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e
danos, pessoais ou materiais, decorrentes da prestagao dos servigos de sua ou
de terceiros.

9.14. Coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados;

9.15. Instruir os seus empregados quanto a prevengao de acidentes e de
incéndios;

9.17. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo TCE-
MT quanto a execugao do contrato.

9.17. Comunicar por escrito qualquer anormalidade de carater urgente, tdo logo
verificada na prestacdo dos servigos, e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios junto a fiscalizagao do contrato.

9.18. As atividades exercidas pela CONTRATADA nao poderao prejudicar as
atividades desenvolvidas pelos servidores, Conselheiros e/ou outras
autorizadas que se fizerem presentes neste Tribunal.

9.20 Cuidar da disciplina e da apresentagéo pessoal dos seus empregados;
9.20. Solicitar a Administracdo da CONTRATANTE autorizacdo formal para a
retirada de quaisquer equipamentos, pertencentes a CONTRATADA, que essa

tenha levado para o local de execugao do servigo;
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9.22. Manter sede, filial ou escritorio na cidade ou regido metropolitana onde
serdo prestados os servicos com capacidade operacional para receber e
solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selegao, treinamento, admissao e demissao dos
funcionarios

9.23. A CONTRATADA devera comprovar, no prazo de 60 (sessenta) dias a
contar do inicio da prestagao dos servigos, o cumprimento desta obrigagao;
9.24.Quanto a SEGURANCA DO TRABALHO:

9.24.1. A CONTRATADA devera avaliar, com apoio de profissional técnico da
area de seguranga do trabalho, os riscos inerentes a execugdo dos servigos
objeto deste contrato, devendo prever medidas de prevengao e protecdo aos
trabalhadores e aos usuarios deste Tribunal, sem que isso acarrete quaisquer
onus adicionais ao TCE-MT.

9.24.2. A CONTRATADA devera se sujeitar a fiscalizagdo irrestrita do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso, acatando os apontamentos do setor
competente;

9.25. Manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de
todos os dados, informagdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais
obtidos com sua participacdo, podendo incluir, mas nao se limitando a:
técnicas, desenhos, copias, diagramas, modelos, fluxogramas, croquis,
fotografias, programas de computador, discos, disquetes, pen drives,
processos, projetos, dentre outros.

9.26. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo
legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovacoes respectivas;

9.27. Adotar, na execugao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e
de racionalizagcdo no uso de materiais e servicos, incluindo politica de
separagao dos residuos reciclaveis descartados e sua destinagdo as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme
Decreto n°® 5.940/2006;
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9.28. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a encargos
trabalhistas, previdenciarios ou fiscais, ndo transfere a responsabilidade por
seu pagamento a Administragdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto
deste contrato.

9.29. Caso a CONTRATADA nao honre com os encargos trabalhistas e
previdenciarios concernentes a este contrato, fica a CONTRATANTE autorizada
a deduzir das faturas devidas os valores referentes aos salarios, auxilios e
eventuais direitos trabalhistas.

9.30. Caso solicitado previamente pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera executar os servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos
originalmente, podendo neste caso, haver compensacgao entre a carga horaria
semanal estabelecida e aquela prevista na convengado ou acordo coletivo de

trabalho da categoria envolvida.

10 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE — TCE/MT

10.1. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do Contrato por servidores
especialmente designados pela Secretaria Executiva de Administracdo
podendo sustar, recusar mandar fazer ou desfazer quaisquer servicos que nao
estejam de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no Contrato,
Edital e seus Anexos.

10.2. Fornecer a empresa, a relagcao dos servidores credenciados para solicitar
e autorizar a execugao dos servigos.

10.3. Emitir ordens de servigos, contendo especificacdes, quantidades, a data e
o nome do servidor, caso necessario.

10.4. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servigos a
serem executados.

10.5. Proporcionar todas as condicbes para que a empresa possa
desempenhar seus servigos, dentro das normas contratuais.

10.6. Notificar por escrito a empresa, as ocorréncias de eventuais problemas

com a prestagao dos servicos, fixando prazo para sua corregao.
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10.7. Efetuar o pagamento a empresa, nos precos e nas condi¢des pactuadas
no presente instrumento, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/ Fatura
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

10.8. Exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou
preposto que ndo cumpra as normas do TCE-MT na prestagcado dos servicos,
gue nao merecga confianga, que produza complicagdes para a fiscalizacéo, que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que
Ihe foram atribuidas.

10.9. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigac¢des, dentro das normas e condi¢des contratuais.

10.10. Designar servidor (es) para acompanhar e fiscalizar os servigos objeto
do contrato a ser firmado decorrente do registro dos precgos.

10.10. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a CONTRATADA
possa executar o objeto adjudicado dentro das especificagdes.

10.12. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados.

10.12. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais
imperfei¢gdes no curso do fornecimento, fixando prazo para sua corregao.

10.13. Fiscalizar livremente os servicos, ndo eximindo a CONTRATADA de

total responsabilidade quanto a prestagao dos mesmos.

11 — DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

11.1. O prazo para inicio da prestagcdo dos servigos apds a assinatura do
contrato é de 10 (dez) dias.

11.2. Os servigos deverdo ser executados de acordo com a descricdo dos
servigos a serem prestados, atentando para o emprego correto dos materiais e
equipamentos, ndo eximindo a empresa da responsabilidade da execugao de
outras atividades atinentes ao objeto desta licitagao;

11.3. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, cabendo exclusivamente a mesma a

substituicdo de seus funcionarios nas ocorréncias de faltas ou interrup¢dées no
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cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a continuidade na prestacao
dos servigos;

11.4 A CONTRATADA devera convencionar com seus funcionarios que os
atrasos e as efetivas faltas deverao ser comunicados ao supervisor de cada
area para que o0 mesmo possa providenciar a sua substituicdo, bem como a

apresentacao de justificativas para auséncias legais.

12. DAFISCALIZAGCAO DA EXECUGAO
12.1 O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratacdo decorrentes deste
Contrato caberao respectivamente aos servidores da CONTRATANTE que
determinara o que for necessario para regularizar faltas ou defeitos, nos termos
do art. 67 da Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu
substituto legal.
12.2. Fica reservado a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto neste Contrato, e tudo
0 mais que se relacione com o objeto contratado, desde que nao acarrete énus
para a CONTRATANTE ou modificagdo na contratacgéo.
12.3. As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da
CONTRATANTE deverao ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA a
autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, em tempo habil
para a adocédo de medidas convenientes.
12.4. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a
FISCALIZACAO do Contrato a documentac&o a seguir relacionada:
12.4.1. Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo
prestado, no setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, cdpias
autenticadas em cartoério ou cépias simples acompanhadas de originais, dos
seguintes documentos:

a. Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social - CND;

b. Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

50.




TCE/MT
1 . NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
g Tribunal de Contas CONVENIS B PARCERIAS Fls.
I Mato Grosso

Telefone: (65) 3613-7549 Rub.
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao @tce.mt.gov.br

c. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniéo;
d. Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA; e
e. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
12.4.2. No primeiro més da prestacao dos servigos:
a. Até 1 (um) dia util antes do inicio dos trabalhos, relacdo nominal dos
empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario de
trabalho, RG e CPF;
b. Em nenhuma hipotese sera permitido o acesso as dependéncias do
TCE/MT de empregados nao inclusos na relagao.
c. Qualquer alteragao referente a esta relagcao devera ser imediatamente
comunicada & FISCALIZACAO.
12.5. O descumprimento reiterado das disposi¢cdes acima e a manutencao da
CONTRATADA em situacgéo irregular perante as obrigagdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias implicarao rescisao contratual, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades e demais cominagdes legais.

13 — DAREGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
13.1. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
13.2. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
13.3. Certidao de regularidade de débito com as Fazendas:
a).Federal: Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da
Uniao;
b) Estadual: Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND)
especifica para participar de licitagdes, (ressalvam-se os casos de
unificagdo de certiddo por forga de legislagdo Estadual, quando sera

aceita a certiddo unificada).
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c) Municipal: Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela
Prefeitura do respectivo domicilio tributario, (ressalvam-se os casos de
unificagdo de certiddo por forgca de legislagdo Estadual, quando sera
aceita a certidao unificada).
13.4. Certiddo do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
13.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) em cumprimento a Lei
12.440/2011 art. 29, inciso V;
13.6. Certidao Negativa de Divida Ativa de competéncia da Procuradoria Geral
do Estado do respectivo domicilio tributario, (ressalvam-se os casos de
unificagao de certidao por forga de legislagdo Estadual, quando sera aceita a
certidao unificada).
13.7. Certidao Negativa de Divida Ativa de competéncia da Procuradoria Geral
do Municipio do respectivo domicilio tributario, (ressalvam-se os casos de
unificagao de certiddo por forga de legislagdo Municipal, quando sera aceita a

certidao unificada.

14 — DA GARANTIA DA EXECUGAO DO CONTRATO
14.1. A CONTRATADA devera apresentar a Administragcdo da CONTRATANTE,
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data assinatura do
Contrato, comprovante de prestacado de garantia correspondente ao percentual
de 2% (dois por cento) do valor atualizado do Contrato, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.
14.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

a. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO & CONTRATADA;

e. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa

ou dolo durante a execugao do Contrato;
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d. Obrigagcbes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela

CONTRATADA.
14.3. No caso de a CONTRATADA optar pelo seguro-garantia, podera decidir-
se por uma das seguintes alternativas:
14.3.1. Apresentar seguro-garantia para os riscos elencados nos subitens "a ao
d" do item 14.2 acima, correspondente a 1 % (um por cento) do valor
atualizado do contrato, na modalidade "Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servico" com clausula especifica indicando a
cobertura adicional de obrigagdes previdenciarias e/ou trabalhistas nao
honradas pela CONTRATADA; ou
14.3.2. Apresentar seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do
Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servico" para cobertura dos
subitens acima do item 14.2 acima, complementada com a garantia adicional
da modalidade "Seguro- Garantia de Ag¢bes Trabalhistas e Previdenciarias"
para o subitem "d" do item 14.2 acima, correspondentes a 0,5% (meio por
cento) e 0,5% (meio por cento), respectivamente, do valor atualizado do
Contrato.
14.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada no Banco do Brasil, em conta
especifica, com correcao monetaria, em favor da CONTRATANTE.
14.5. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara
a aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do Contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).
14.6 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de
1 % (um por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.
14.6.1. O bloqueio efetuado com base no item 14.7 desta clausula ndo gera
direito a nenhum tipo de compensacao financeira a CONTRATADA.
14.6.2. ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio

efetuado com base no item 14.7 desta clausula por quaisquer das modalidades
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de garantia, caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianga bancaria.

14.7. O valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega da garantia
podera ser glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

14.8 O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos
instrumentos de garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou
segurador.

14.9. Quando da abertura de processos para eventual aplicagao de penalidade,
a FISCALIZACAO do contrato devera comunicar o fato & seguradora e/ou
fiadora paralelamente as comunicacdes de solicitacdo de defesa prévia a
CONTRATADA bem como as decisdes finais de 1 @ e ultima instancia
administrativa.

14.10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA

14.11. Sera considerada extinta a garantia:

14.11.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Administracdo, mediante termo
circunstanciado de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do
Contrato;

14.11.2. Com a extincdo do Contrato.

14.11. Isencao de responsabilidade da garantia:

14.11.1. A CONTRATANTE néao executara a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipoteses:

14.11.1.1. Caso fortuito ou forga maior;

14.11.1.2. Alteragao, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das
obrigacdes contratuais;

14.11.1.3. Descumprimento das obriga¢des pela CONTRATADA decorrentes de

atos ou fatos praticados pela Administracao;
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14.11.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.
14.12. Cabera a propria administracdo apurar a isengcao da responsabilidade
prevista nos itens 14.11.1.1 e 14.11.1.4 desta clausula, ndo sendo a entidade
garantidora parte no processo instaurado pela CONTRATANTE.

14.13. Para efeitos da execugdo da garantia, os inadimplementos contratuais
deverao ser comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a
Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apds o término de

vigéncia do Contrato.

15 — DA QUALIFICACAO TECNICA
15.1. As empresas participantes da licitagdo deverao apresentar atestado(s) de
capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem que a empresa participante ja prestou servicos com
desempenho satisfatério e compativeis com as caracteristicas e quantidades
do objeto desta licitagdo. O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar que a licitante
executou servigos determinados nos itens abaixo:

a) organizagao de acervo fisico

b) digitalizacdo de documentos

c) extracao e carga de dados em sistemas legados
15.2. Sera aceito o somatodrio de atestados e/ou declaragdes para comprovar a
capacidade técnica.
15.3. O(s) atestado(s) ou declaragao(bes) de capacidade técnica devera(ao) se
referir a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
e/ou secundaria especificada no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal
do Brasil - RFB.
15.4. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as
informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados e/ou

declarag¢des de capacidade técnica apresentados.
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15.5. Somente serdo aceitos atestados e/ou declaragdes de capacidade
técnica expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para

ser executado em prazo inferior.

16 — DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.1. Com vistas a certificar a boa situacdo financeira das licitantes, as
mesmas deverao apresentar comprovagdo de capital social minimo ou de
patriménio liquido minimo de R$ 200.00,00 (duzentos mil reais), de acordo com

as determinagdes do instrumento convocatario.

17 — DA VISTORIA

17.1. A Licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servigos até
a hora definida para o certame, com o objetivo de inteirar-se de todas as
condi¢bes e dificuldades existentes, mediante prévio agendamento de horario
junto ao Nucleo de Expediente, através dos telefones: 3613-7550, de segunda
a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

17.2. O licitante ndo podera alegar o desconhecimento das condi¢cdes e grau
de dificuldades existentes como justificativa para se eximirem das obrigagdes
assumidas em decorréncia deste Pregao.

17.3. O licitante que efetuar a vistoria no local recebera o Atestado de Visita
Técnica, emitido pelo TCE/MT em nome da empresa licitante comprovando que
esta tem pleno conhecimento do local e que se inteirou de todas as condicdes
previstas para a elaboragdo da proposta e para a prestacdo de servigos, ou
aquele que opte pela nao realizacdo da vistoria devera proceder a
APRESENTACAO DA DECLARACAO de que possui pleno conhecimento dos
locais onde serao realizados os servigos, e de suas peculiaridades.

17.4. O licitante devera apresentar junto com os documentos de habilitacédo-

qualificacdo técnica “Atestado de Visita técnica” ou DECLARACAO de que
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possui pleno conhecimento dos locais onde serdo realizados os servicos, e de

suas peculiaridades (caso tenha optado por ndo efetuar a vistoria técnica).

18 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
18.1. Tabela de especificagdes e quantitativos dos servicos:

Detalhamento dos itens que compdem o objeto:

Item 1: Servigo Técnico de Anadlise de Requisitos/Processos/ Sistemas
Hora técnica especializada para integragdes e customizagdes entre sistemas
legados; repasse tecnoldgico a equipe técnica designada pela administragéo;
treinamento de usuarios em uso de solucdes de sistemas; analises, avaliacoes,
diagndsticos, pesquisas, prospecgdes e recomendagdes de solugdes para
melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados ao controle, tramitacéo e
guarda de documentos da Instituigao.

Item 2: Analise de Acervo

Servico técnico para demandas arquivisticas, gestdo documental e
metodologias para a revitalizagdo e classificagcdo do acervo de documentos e
processos, proposicdo de novas solugdes para atualizacdo de informacgdes
processuais quanto a sua movimentacdo, capacitagdo e qualificacdo dos
servidores envolvidos nas rotinas de documentos e arquivos.

Item 3. Triagem da Massa Documental

O processo de avaliacdo de documentos de arquivo é feito através de preé-
requisitos estabelecidos, com analise e selecdo de documentos, indicando com
precisdo os assuntos a que pertencem, série e subséries bem como quais os
tipos documentais de cada conjunto de informacdes, identificando seus valores
primario e secundario, devendo ser executado por uma equipe técnica,
composta por profissionais arquivistas

Item 4: Aplicagdo da Tabela de Temporalidade — TTD

A tabela de temporalidade é um instrumento essencial a gestdo de
documentos, pois define os prazos de guarda e a destinacdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo TCE/MT. A TTD do Tribunal de Contas teve sua
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elaboracdo no ano de 2010 e porquanto, requer atualizacdo, tanto das
atividades da area fim, como da area meio do TCE, e dependera da devida
aprovacao da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental do TCE/MT.
Sua aplicagao possibilita o descarte de papeis com prazos vencidos e indica
quais os assuntos/documentos que serdo tratados e organizados.

A Empresa devera realizar a separagdao dos documentos com prazo de
validade expirado para que seja efetuado o descarte, de acordo com a Tabela
de Temporalidade Documental do TCE/MT e resolugao n°. 07 do CONARQ, de
20/05/1997. A aplicagdo da TTD devera anteceder a fase de digitalizagdo do
acervo.

Item 5: Tratamento Arquivistico

No processo de tratamento arquivistico dos documentos, identificam-se as
seguintes atividades:

L. Levantamento e retirada dos documentos a serem
digitalizados: O levantamento e retirada dos documentos a serem
digitalizados consiste em localizar, identificar e retirar, do arquivo
permanente ou outro local, caixas e processos a serem tratados antes
da digitalizagdo. O levantamento e retirada sera realizado no arquivo
permanente, onde as caixas com processos ficam armazenadas ou em
unidades gerenciais do TCE-MT especificos quando se tratar de
processos novos, que estdo chegando ao arquivo ou documentos
pertencentes a processos ja digitalizados.

v Atividades previstas para a rotina: *
i. Dirigir-se ao arquivo, identificar e retirar as caixas
que terdo seus processos tratados para fazer parte de lotes
a serem enviados a digitalizacao;
il Dirigir-se ao local indicado, identificar e retirar os
processos novos ou documentos pertencentes a processos
ja digitalizados a serem tratados para fazer parte de lotes a

serem enviados a digitalizacéo.
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IL. Organizacao dos processos nhas caixas: A organizagdo dos

processos nas caixas consiste em identificar, conferir, remanejar os
processos nas caixas e alterar o enderecamento no sistema Control-P,
de forma que as caixas nao fiquem vazias e todos os processos estejam
selecionados conforme a area especifica de analise.

v Atividades previstas para a rotina:

i Identificar o preenchimento das caixas com
processos: Ao identificar uma caixa que nao esteja
completa (todo o espago da caixa preenchido com
processos) deve-se providenciar o preenchimento da caixa
através do remanejamento de processos considerando a
politica de gestao arquivistica da Instituicdo. Caixas vazias
ou parcialmente vazias ndo devem ser enviadas para a
digitalizacao;

il Conferir se todos os processos da caixa em
tratamento pertencem ao mesmo assunto e estdo em
conformidade com a politica de gestdo arquivistica. Caso
nao pertengam, deve-se realizar o remanejamento dos
processos de forma a garantir que somente existam
processos em conformidade com a politica.

iii. Alterar o enderecamento de todos os processos
remanejados em sistema informatizado do TCE-MT.

111 Classificagao dos processos: A classificagdo consiste em
classificar os processos utilizando o cddigo de classificacdo e a tabela
de temporalidade documental do TCE-MT. Somente ser&o digitalizados
processos vigentes que se encontram em fase corrente ou intermediaria.

v Atividades previstas para a rotina:

i. Classificar cada um dos processos a ser enviado

para a digitalizagdo de acordo com o assunto estabelecido

no codigo de classificagdo de documentos do TCE-MT;
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ii. Aplicar a tabela de temporalidade documental nos
processos classificados, retirando das caixas e lotes os
processos que ja cumpriram todos os prazos de guarda em
fase corrente e intermediaria;

iii. Selecionar e dispor em local especifico, a ser
indicado pelo TCE-MT, os processos destinados a guarda
permanente ou eliminacdo, de acordo como 0s prazos
estabelecidos na tabela de temporalidade documental,;

iv. Elaborar folha de rosto para cada processo a ser
enviado para a digitalizagdo (modelo ja definido pelo TCE-
MT) com o cdédigo de classificagdo e o numero do
processo. A folha de rosto sera elaborada somente para os
processos preparados para a digitalizag&o.

IV. Elaboracao de lotes e planilha com processos preparados
para a digitalizagao: A Elaboracdo de lotes e planilhas consiste em
preparar lotes com processos oOu caixas para serem enviados a
digitalizagao.

v Atividades previstas para a rotina:

i Preparar lotes de caixas, no caso de documentos
retirados do acervo, e lotes de processo, no caso de
processos novos ou petigdes de processos ja digitalizados;

ii. Registrar em planilha (modelo definido pelo TCE-
MT), cada lote a serem enviados a digitalizagcdo. Os
campos previamente definidos sdo: o numero do lote, a
data de envio e os numeros dos processos pertencentes ao
lote. Poderdo ser acrescentados e/ou retidos novos
campos de preenchimento de acordo com a necessidade
do TCE-MT.

iii. Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos

lotes enviando-os para a digitalizagao.
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Itens 6 e 7: Digitalizagdao de Documentos
No processo de digitalizagdo dos documentos, identificam-se as seguintes
atividades:

L Conferéncia de caixas e processos: A conferéncia de
caixas e processos consiste em verificar todo o lote de caixas e
processos enviados/entregues para a digitalizagao: o quantitativo de
caixas e o quantitativo de processos. A descrigao do lote entregue
deve estar condizente com as caixas e processos entregues para a
digitalizacao.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Conferir lista de caixas/processos (lote): Caso
seja encontrada alguma inconsisténcia, devolver o lote
para que seja reorganizado.

II. Higienizagao: A higienizacdo consiste, em linhas gerais, em
fazer a limpeza dos processos retirando a poeira, clipes, grampos,
garras, recondicionando CDs/DVDs e disquetes, desamassando
folhnas e obliterando cantos de paginas que sofreram a agédo do
tempo, no intuito de preparar a documentacdo para a etapa de
digitalizagao.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Retirar as garras dos processos a fim de soltar
as folhas;

ii. Higienizar todas as folhas do processo,
reparando as pontas danificadas quando necessario,
retirando grampos, reacondicionando CDs/DVDs e
disquetes.

1. Insercao de sinaléticas — preparo: Consiste na inser¢cao de
sinaléticas no processo como forma de identificar os tipos
documentais (pegas) de cada processo, bem como para tratamento

de excecdes tais como pecas que devam ser tratadas manualmente
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na digitalizagdo, pecas que precisam de cuidado no momento da
digitalizacdo por estarem danificadas, pecgas coloridas, dentre
outras. As sinaléticas para identificacdo de tipos documentais e
tratamento de excecgdes ja foram definidas pelo TCE-MT. O preparo
devera ser realizado para cada processo. Cada um tera que ser
rigorosamente analisado a fim de identificar os tipos documentais
existentes e as possiveis excecoes.
a. Atividades previstas para a rotina:

i. Conferir se todos os processos listados no lote
entregue estdo na caixa;

ii. Verificar fisicamente o processo;

iii. Identificar os tipos documentais (pecas) que
compbe O processo e apor as sinaléticas
correspondentes a cada tipo;

iv. Identificar se existem pecas que devam receber
sinaléticas para tratamento de exceg¢des e apor as
devidas sinaléticas no processo;

V. Caso seja encontrada alguma inconsisténcia no
processo, que nao permita a colocacao de sinaléticas,
solicitar auxilio ao coordenador, arquivista
responsavel, da etapa para que possa tomar as
devidas providéncias;

Vi. Apoés tratar todos os processos, armazena-los
novamente na caixa e disponibilizar para a
digitalizacao.

V. Digitalizagcao: A digitalizacdo consiste em efetuar a captura
dos processos em scanner.
a. Atividades previstas para as rotina:
i. Identificar e selecionar a caixa ou processo no

Sistema de Gestao Eletrénica de Documentos;
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ii. Iniciar a digitalizagdo do processo;
iii. Salvar o lote;
iv. Retornar o processo para a caixa ou lote e

iniciar a digitalizagao do préximo processo;

V. O processo devera ser salvo dentro de diretorio
préprio;
Vi. Finalizar a caixa ou processo no Sistema de

Gestéo Eletronica de Documentos;

vii. Ap0Gs o processamento dos lotes (procedimento
da digitalizagcdo), os processos digitalizados ficam
disponiveis no sistema de controle da linha de
producao para a etapa de Controle de Qualidade.

V. Controle de Qualidade: Consiste na conferéncia das
imagens digitalizadas.
a. Atividades previstas para a rotina:

i. O conferencista do controle de qualidade
seleciona um processo da fila de trabalho do sistema
de tratamento eletrénico de documentos e inicia o
tratamento realizando a exclusdo de imagens em
branco, exclusdo de paginas verso, rotacionamento e
verificacdo da qualidade das imagens;

ii. Caso o processo esteja dentro das condi¢des
de qualidade estabelecidas e aprovado pelo
conferencista, o processo devera ser disponibilizado
para a certificac&o digital.

iii. Os processos que apresentarem possiveis
erros identificados durante o andamento do tratamento
das imagens deverao ser direcionados para a reviséo
de qualidade que tomara a acdo necessaria para

corrigir o erro.

63.



TCE/MT

. NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
{ Trlbl“j‘r:é (Glsogs(:)ntas CONVENIOS E PARCERIAS Fls.
| —_— " Telefone: (65) 3613-7549 Rub

TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao@tce.mt.gov.br

VL Indexagao: Consiste em identificar os numeros de
expedientes referentes a cada tipo documental (pecas)
selecionados no momento da insercao das sinaléticas.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Selecionar um processo da fila de trabalho do
sistema;

ii. Identificar as pecas e seus respectivos numeros
de expedientes;

iii. Digitar os numeros de expediente em campo
especifico do sistema,;

iv. Finalizar o processo no sistema de tratamento
eletrbnico de documentos.

VIL Assinatura digital: Consiste na chancela e interposigdo de
assinatura digital, através certificado tipo A3 ICP-BRASIL valido, por
servidor efetivo do TCE-MT, que garantira a integridade do processo
digitalizado.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Selecionar um processo da fila de trabalho;

ii. Conferir se as paginas do arquivo “.pdf’ estédo
legiveis, sem paginas em branco, borrdes, reflexos ou
rasuras;

iii. Conferir se todas as paginas do processo fisico
encontram similares no arquivo “.pdf’;

iv. Verificar se a ordem das paginas do arquivo
digital e do processo fisico sdo compativeis;

V. Realizar a contagem das paginas e conferir o
digital e o fisico;

Vi. Assinar o arquivo “.pdf’ com a assinatura digital.

VIIL Troca de caixas e espelhos: Consiste em realizar a troca

das caixas danificadas e espelhos de todas as caixas, conforme
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modelo e tamanho definidos pelo TCE-MT. A troca das caixas e

espelhos devera ocorrer antes do retorno ao acervo.

a. Atividades previstas para a rotina:
b Montar as novas caixas;

C. Trocar os processos de caixa;

d Gerar etiqueta;

e Colar nova etiqueta nas caixas.

IX. Remontagem: A remontagem consiste em remontar os
processos segundo a sequéncia original.
a. Atividades previstas para a rotina:

I. Retirar todas as sinaléticas inseridas no
preparo;

ii. Remontar os processos obedecendo a ordem
original das paginas e observando a qualidade dos
furos feitos nas folhas de papel, reportando qualquer
irregularidade ao arquivista responsavel;

iii. Contar e conferir se a quantidade e o numero
dos processos listados no relatério de lote conferem
com 0S processos enviados;

iv. Conferir se o processo foi remontado
corretamente;

V. Acondicionar os processos em suas respectivas
caixas;

Vi. Devolver a caixa tratada no local indicado. No
caso de processos novos ou documentos avulsos
pertencentes a processos ja digitalizados disponibilizar

em local indicado pelo TCE-MT.

Item 8: Extragao e carga automatica de dados.

Servico técnico para extracdo de textos e processamento de dados, a
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exploracéo de lotes de 1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes,
como regras de associagdo ou sequéncias temporais, para detectar
relacionamentos sistematicos entre variaveis, detectando e gerando assim

novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitagcao.

QUANTIDADES

Item Servigos Quant
1 gigd?gtoslgrizgggos/ Scistemaénélise % 500 horas
2 |Analise de Acervo 1.000 horas
3 [Triagem da Massa Documental 5.000.000 Documentos
4 |Aplicacdoda TTD 5.000.000 Documentos
5 [Tratamento Arquivistico 10.000.000 paginas
6 |Digitalizagdo de Documentos até A3 10.000.000 paginas
7 |Digitalizagdo de Documentos AO 500.000 paginas
8 |Extragdo e carga automatica de dados 10.000.000 paginas

19. CONDICOES DE PAGAMENTO:
19.1. A CONTRATADA devera apresentar NOTA FISCAL ELETRONICA
correspondente aos servicos efetivamente prestados, na forma dos itens
contratados.
19.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, descricao
dos servicos e seu item correspondente no contrato, o numero e o nome do
Banco, Agéncia e numero da conta corrente onde devera ser feito o
pagamento, via ordem bancaria e apresentagao de:
a) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e
municipal do domicilio ou sede da Contratada, consistindo em certiddes
ou documento equivalente, emitidos pelos 6rgaos competentes e dentro

dos prazos de validade expresso nas proprias certiddes ou documentos;
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b) Prova de regularidade fiscal para com a Procuradoria da Fazenda
Nacional e para com a Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que
nao sejam emitidas em conjunto as regularidades fiscais;
c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo -
FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a Contratada;
d) Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social - INSS (art. 195, § 3° da Constituicao Federal), em plena validade,
relativa a
Contratada;
19.3. As Notas Fiscais deverédo ser emitidas em nome do Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso - com o seguinte endereco: Rua Cons. Benjamin
Duarte Monteiro, 01- Ed. Marechal Rondon - Centro Politico Administrativo-
Cuiaba-MT, CNPJ 14.024.128/0001-62 e deverdao ser entregues no local
indicado pela CONTRATANTE.
19.4. O pagamento efetuado a Contratada ndo a isentara de suas
responsabilidades vinculadas a prestacao dos servigos, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade e validade, nem implicara aceitacéo definitiva do
fornecimento;
19.5. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado;
19.6. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas
serdo devolvidas pela Secretaria Executiva de Orgcamento, Financas e
Contabilidade ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as
informagdes que motivaram sua rejei¢gao, contando-se o prazo para pagamento
da data da sua reapresentacao;
19.7. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa Contratada enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacédo. Esse fato ndo sera gerador de

direito a reajustamento de precos ou a atualizagédo monetaria;
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19.8. O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso n&o efetuara pagamento
de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que
forem negociados com terceiros por intermédio de operagao de FACTORING;
19.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para
outras pracas serao de responsabilidade da CONTRATADA;

19.10. O pagamento somente sera efetuado mediante apresentagdo da
regularidade documental,

19.10. O pagamento sera em até 10 (dez) dias da entrada da Nota
Fiscal/Fatura na

Secretaria de Planejamento, Orcamento e Finangas, de acordo com a Nota de
Empenho e, apds o atesto pela fiscalizacdo do recebimento pela Tribunal de

Contas do Estado de Mato Grosso.

20. DOS REAJUSTES DE PRECOS:

20.1. E vedado reajustes de precos antes de decorrido 12 (doze) meses da
data da assinatura do contrato.

20.2. Os valores apresentados na Planilha de Formacao de Custos poderao ser
reajustados anualmente levando-se em consideragéo as variagbes do IPCA
(indice de Precos ao Consumidor Amplo) divulgado pelo IBGE (Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica) do més de "aniversario" do Instrumento,
contado a partir da data da assinatura do contrato.

20.3. O preco consignado podera ser corrigido com base no indice acima
descrito, devendo a CONTRATADA se manifestar sobre tal direito no momento

em que for consultado sobre a renovacgéao do instrumento.

20.4. Caso a CONTRATADA néo pleiteie o reajuste, sera aplicado o instituto de
preclusao légica.

20.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

20.6. Os pregos praticados que sofrerem revisdo nao poderao ultrapassar os

precos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada
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entre o valor originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado
a época da contratacao.

20.7. Caso o preco praticado seja superior a média dos pregos de mercado, o
TCE/MT solicitara a CONTRATADA, mediante correspondéncia, redugao do
preco praticado, de forma a adequa-lo ao preco usual no mercado.

20.8. Serao considerados compativeis com os de mercado 0s pregos
registrados que forem iguais ou inferiores a média daqueles apurados pelo

setor demandante, na pesquisa de estimativa de precos.

21. DA PROVA DE CONCEITO

21.1. Declarado provisoriamente o vencedor do certame, o pregoeiro ira
suspender a sessao publica para realizagcado de PROVA DE CONCEITO (POC).
A prova visa averiguar de forma pratica em laboratorio, que os servigos
ofertados atendem aos requisitos funcionais e técnicos especificados no termo
de referéncia.

21.2. As datas e local de realizagdo da POC e da retomada da sesséo serao
informadas na propria sessdo publica e publicadas no site do TCE/MT e no
Diario Oficial de Contas do TCE/MT.

21.3. Sera constituida, por portaria do TCE/MT, uma comissdo de avaliagao
que averiguara se o resultado entregue atende aos requisitos especificados.
21.4. O pregoeiro exigira em até 02 (dois) dias uteis apos as etapas de pregos
a demonstracdo da solugao/servigos, incluindo base de testes em ambiente
computacional, para fins de homologacao e comprovagao da capacidade em
executar os servigos.

21.5. A prova tera duragdo maxima de 08 (oito) horas.

21.6. A EMPRESA podera alocar até 2 (dois) profissionais para a realizagéo da
prova.

21.7. A comprovagao do atendimento dos requisitos exigidos pela prova de
conceito sera mediante o acesso da comissao de avaliacdo a consulta da base

de apresentada pela licitante que demostrara os dados extraidos, processados
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e convalidados provenientes dos processos fornecidos pelo TCE/MT,
carregados nos sistemas “Control-P e Sistema de administragdo e gestdo de
documentos do TCE/MT, de forma automatica.
21.8. A Convalidacao dos textos e dados extraidos e estruturados sera através
de indexacdo automatica da matriz de origem da informagao fornecida pelo
TCE/MT.
21.9. A analise dos resultados obtidos pela participante no processamento da
extracao dos dados devera ser superior a 70% (setenta por cento) dos campos
capturados corretamente do total processado.
21.10. O participante sera considerado reprovado na prova nas seguintes
situacdes:
a) O nao processamento dos arquivos dentro horario estipulado em
qualquer uma das etapas da prova;
b) Existéncia de qualquer erro na aplicagdo que impega a sua
execucao no ambiente de testes determinado;
c) Nao atendimento dos resultados exigidos solicitado;
d) Extracdo dos campos capturados corretamente inferior a 70%
(setenta por cento) dos do total processado.
21.11. O resultado da prova pratica de conceito, em caso positivo, sera
oficializado pela Comissdao de avaliacdo através de CERTIFICADO DE
HOMOLOGACAO.
21.12. Na convocacido a EMPRESA vencedora recebera por parte da comisséo
de avaliagao, arquivos fisicos (processos, documentos) e informacgdes, (leiaute
de dados a serem extraidos), tabela de temporalidade de documentos vigente
atual, bem como acesso aos Sistemas ‘Control-P e Sistema de Administracéo e
Gestao de Documentos pertencentes ao TCE/MT quais, serado utilizados para a
carga das imagens e inserg¢ao dos dados extraidos dos processos recebidos e
convertidos para meio digital na execugdo dessa prova de conceito. A
EMPRESA devera demonstrar perante a Comissdo de Avaliagdo a sua

capacidade de executar os servigos determinados.
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21.13. Todos os equipamentos necessarios para a execu¢ado da prova de
conceitos, tais como: scanners, computadores, servidores, serdo de
responsabilidade da Empresa vencedora, ficando o TCE/MT, responsavel em
disponibilizar espaco fisico, mesas, cadeiras, e acessos aos sistemas que
receberam os dados e imagens.

21.14. A Prova de Conceito, sera executada em 02 etapas.

Etapa 1 - Comprovacao de execuciao dos Servicos:

A Licitante classificada recebera um lote de 20 processos, com diferentes
quantidades de paginas e assuntos diversos. A EMPRESA devera demonstrar
perante a Comissao de Avaliacdo a sua capacidade de executar os servigcos de
1) ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS, 2) APLICACAO DA TABELA DE

TEMPORALIDADE (TTD) e 3) DIGITALIZAGCAO, que consiste em:
1.1) Organizagédo de Documentos:

. Triagem dos documentos, realizando a remog¢éo, quando houver, de
clipes, pastas, espirais e pequenos remendos com fita restauradora;
. Higienizacdo e desinfestacao para eliminagdo de poeira, fungos e

insetos, visando a protecao fisica do acervo documental.

. Insercao de folhas (patch code) para separar;

. Etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados;

. Conferéncia do conteudo triado;

. Indexacédo dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando

estes documentos compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de

producéo.

1.2) Aplicacao da Tabela de Temporalidade:

e Classificar cada um dos processos de acordo com o assunto
estabelecido no codigo de classificacdo de documentos conforme
determinagcao CONARQ;

* Aplicar a tabela de temporalidade documental apresentadas pelo
TCE/MT nos processos classificados;

» Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para a
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digitalizagao (com o codigo de classificagdo e o numero do processo).

1.3) Digitalizacao

Conversao dos documentos fisicos em tamanho A4 para imagem digital
tipo “pdf”;

Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text;

Validacao e assinatura digital com certificado A3 ICP-BRASIL.

Etapa — 2 Extracdo, estruturacido, convalidacio automaticas de dados e

visualizacao provenientes dos processos digitalizados.

Nesta etapa, a EMPRESA vencedora, devera extrair e estruturar os dados de

forma automatica e dar carga nos sistemas do TCE/MT “Control-P e Sistema

de Administragao e Gestao de Documentos” conforme abaixo:

2.1) Extragao das informagoes

Processar a extracdo de informagdes de forma automatica garantindo a

estruturacdo dos dados relativos aos leiautes dos sistemas disponibilizados,

atendendo as seguintes etapas:

Organizar as informagoées: organizar as informac¢des em registros
indexados e carrega-los na base de dados dos Sistemas do TCE/MT
para que possam ser visualizadas e avaliadas pela Comissado de

avaliagao;

Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro
estruturado de72vera ser associado ao respectivo documento de origem

para efeito de comprovagao das informacgdes (indexagao);

Visualizar os registros: apresentar nos sistemas do TCE/MT os

registros capturados e respectivas imagens, resultado da indexacéao.

Os processos disponibilizados para a prova de conceito sdo de diferentes

assuntos conforme exemplificado a seguir:
a) CONTAS ANUAIS DE GESTAO: numero e ano do protocolo, data,

conselheiro relator, interessado principal, procedente, assunto, palavra-

chave, descrigao.
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2.2) Processamento dos dados extraidos
Processar as informagdes extraidas de forma automatica garantindo a
estruturacido dos dados relativos aos campos indicados e disponibilizados,
atendendo aos seguintes requisitos:
a) Organizagao das informag¢des em registros e carrega-los na base
de dados do Sistema de Extracdo da Licitante para que possam ser
visualizadas e avaliadas pela Comissao de avaliacao;
b) Associar os registros encontrados aos documentos.
Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo documento de
origem, para efeito de comprovacgéo das informagdes;
2.3) Visualizagao dos registros
Apresentar nos sistemas legados os registros capturados e respectivas
imagens digitalizadas conforme todas as especificacbes deste termo de

referéncia.

22 — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. A licitante vencedora que descumprir quaisquer das condigdes deste
instrumento ficara sujeita as penalidades previstas na Lei n. 10.520/2002, bem
como nos art. 86 e 87 da Lei 8.666/93, quais sejam:

22.1.1 Por atraso injustificado na execugao dos trabalhos em desacordo com
as metas constantes da ordem de servigo:

22.1.1.1. Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25% (vinte e cinco
centésimos Por cento), do valor adjudicado;

22.1.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,50% (cinquenta
centésimos Por cento), do valor adjudicado, sobre o total dos dias em atraso,
sem prejuizo das demais cominagdes legais;

22.2. No caso de atraso no recolhimento da multa aplicada, incidira nova multa
sobre o valor devido, equivalente a 0,20% (vinte centésimos por cento) até 10
(dez) dias de atraso e 0,40% (quarenta centésimos por cento) do valor

adjudicado, acima desse prazo, calculado sobre o total dos dias em atraso.

73.




. NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
{ = Tr'bb‘r:é (Glsogs(:)ntas CONVENIOS E PARCERIAS
| —_— " Telefone: (65) 3613-7549
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao @tce.mt.gov.br

TCE/MT
Fls.

Rub.

22.3. Pela inexecucédo parcial ou total das condigbes estabelecidas neste ato
convocatoério, o Tribunal de Contas poderda, garantida a prévia defesa, aplicar,
também, as seguintes sancgoes:

22.3.1. adverténcia, multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor
homologado, atualizado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da comunicagédo oficial, sem embargo de indenizagao dos prejuizos
porventura causados ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

22.3.2. suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
licitar e contratar com a Administracdo Publica, bem como o cancelamento de
seu certificado de registro cadastral no cadastro de fornecedores do Estado de
Mato Grosso por prazo n&o superior a 02 (dois) anos;

22.4. As multas serao descontadas dos créditos da empresa detentora da ata
ou cobradas administrativa ou judicialmente;

22.5. As penalidades previstas neste item tém carater de sancao
administrativa, consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa
detentora da ata, da reparacdo das eventuais perdas e danos que seu ato
venha acarretar ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

22.6. As penalidades s&o independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das
demais, quando cabiveis;

22.7. Nas hipoteses de apresentagcdo de documentagdo inverossimil,
cometimento de fraude ou comportamento de modo iniddneo, a licitante podera
sofrer, além dos procedimentos cabiveis de atribuicdo desta instituicdo e do
previsto no art. 7° da Lei 10.520/02, quaisquer das sanc¢des adiante previstas,
que poderao ser aplicadas cumulativamente:

22.7.1 Desclassificacdo ou inabilitagdo, caso o procedimento se encontre em
fase de julgamento;

22.7.2 Cancelamento do contrato, se esta ja estiver assinada, procedendo-se a
paralisacédo do fornecimento;

22.8 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou no Cadastro de
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Fornecedores do Estado de Mato Grosso, e no caso de ficar impedida de licitar
e contratar, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia das demais
cominagodes legais.

22.9 Serao publicadas no Diario Oficial de Contas as sang¢des administrativas
previstas no presente Termo de Referéncia. As sancdes administrativas estao

disciplinadas na minuta do contrato.

23. DAADESAO POR OUTROS ORGAOS:

23.1. Sera permitida adesdo a esta Ata de Registro de Pregos por 6rgaos nao
participantes (“carona”), considerando a autorizagdo dada por meio do Decreto
7.892 de 21/01/2013, regulamentou o sistema de registro de precos para a
contratacao de servigos e aquisicoes de bens pela administragao publica fede-
ral. Ressalta-se que o ato normativo em comento positivou diversos entendi-
mentos prevalentes na jurisprudéncia das corte de contas referentes a possibi-
lidade de adesé&o por 6rgéos e entidades nao participantes da ata de registro
vigente.

Sobre o tema dispde o art. 22:
“Art. 22. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata

de reqistro de preco durante sua vigéncia podera ser utilizada

por qualquer 6rgdo ou entidade publica federal que nao tenha

participado do certame licitatério, mediante autorizacdo do Or-
g&o gerenciador.”
23.2. Esse procedimento denominou-se de “carona” que traduz em linguagem

coloquial a ideia de aproveitar o percursos que alguém ja estad desenvolvendo
para concluir o préprio trajeto sem custos.

Sobre o assunto, vale a pena transcrever Jacoby Fernandes:

“Ha nitidas vantagens nesse procedimento. Primeiro porque _
motiva o uso do SRP por 6rgdos, aumentando a credibilidade

do Sistema; sequndo, porque motiva a participacdo a participa-
cdo: quem liver precos reqistrados e suportar novas demandas
sera contratado sem licitacdo por outros 6rgdos e entidades.

Terceiro, o procedimento é desburocratizante, pois fixa requisi-
tos minimos”.

75.




Mato Grosso
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao@tce.mt.gov.br

Telefone: (65) 3613-7549

. NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
! m Tribunal de Contas CONVENIOS E PARCERIAS

TCE/MT
Fls.

Rub.

23.3. Nesse sentido é preciso pontuar que ndo ficam apenas adstritas a discri-
cionariedade do érgdo gerenciador a adesdo de 6rgéo a atas existentes. E fun-
damental a comprovagéo da vantagem do uso da ata de registro de prego; o in-
teresse do fornecedor em atender ao pedido e a auséncia de prejuizo quanto
as obrigagdes_anteriormente assumidas pelo fornecedor com os érgaos partici-
pantes e gerenciador. Nesse sentido, ainda ha que se destacar que a Ata de
Registro de Pre¢o n&o obriga ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
a firmar contratacdo na quantidade estimada.

23.4. Quanto a necessidade de Pesquisa de Quantitativo (Intencdo de
Registro), informamos que a estimativa dos servigos a serem contratados e sua
provavel utilizacado foi baseada em pesquisa de demanda deste Tribunal, como

ja mencionado no presente Termo de Referéncia.

24. JUSTIFICATIVA QUANTO A DISPENSA DE INTENGAO DE REGISTRO
DE PRECO:

24.1. Considerando as atividades desenvolvidas por esta Corte de Contas
como 6rgéo fiscalizador, a necessidade e especificidade do objeto, bem como
visando a celeridade do procedimento informa-se que n&o sera realizada
Intencdo de Registro de preco, nos termos do art. 4°, § 1°, do Decreto 7.892/13
a art. 57, § 1° do Decreto 840/2017, conforme nova redagédo dada pelo Decreto
219/19.

25. LOCAL DE EXECUGCAO
Os servicos serao executados na sede do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, em Cuiaba/MT, de segunda a sexta-feira, em horario comercial,

podendo ser alterado conforme necessidade da Instituicéo.

26. GESTOR DO CONTRATO
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Luciano Macaubas Leite de Campos, Coordenador do Nucleo de Expediente
do TCE/MT.

27 — DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1. Sera admitida subcontratagdo parcial para execug¢ao dos servigos, desde
que previamente autorizada pelo TCE/MT;

27.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas reunidas
em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicio.

27.3. Este contrato podera ser alterado em conformidade do artigo 65 da Lei

8.666/93, e suas alteracdes posteriores.

28 - LOCAL, DATA E ASSINATURAS

Cuiaba, 25 de fevereiro de 2021.

Luciano Macaubas Leite de Campos

Coordenador do Nucleo de Expediente

Carla Cristiny Esteves de Oliveira
Secretaria Executiva de Administragao
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ANEXO - Preco Médio

PRECO MEDIO ENCONTRADO
. . . Preco

Item Servigos Quantidade | Unidade Médio Valor Total
Servico Técnico de
Andlise de

1 Requisitos/Processos/ 500 horas R$244,00 R$122.000,00
Sistemas

2  JAndlise de Acervo 1.000 horas R$270,00 R$270.000,00

3 [lMagem da Massa g 44 609 | paginas R$0,10 R$500.000,00
Documental

4  |Aplicagdo da TTD 5.000.000 | Paginas R$0,18 R$900.000,00

5 [Tratamento 10.000.000 | Paginas R$0,14|  R$1.400.000,00
Arquivistico
Digitalizagéo de -

6 Documentos até A3 10.000.000 | Paginas R$0,31 R$3.100.000,00
Digitalizagéo de .

7 Documentos A0 500.000 | Paginas R$0,46 R$230.000,00
Extragcdo e carga L

8 automatica de dados 10.000.000 | Paginas R$0,12 R$1.200.000,00

Valor total R$7.722.000,00 (sete milhoes, setecentos e vinte e dois mil

reais).

1.1. A proposta que compreende a descricdo dos servicos ofertados pelo
fornecedor, preco unitario e prego total, devera ser compativel com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, bem como atender as
seguintes exigéncias:

a) Na proposta de precos deverao estar incluidas todas as despesas, tributos e
encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto do termo, nada mais
sendo licito pleitear a esse titulo.

b) Composicao de pregos expressa em algarismos e por extenso, conforme
especificagdes e condicdes do termo de referéncia e seus anexos.

c) O fornecedor podera apresentar quaisquer outras informagdes afins que

julgar necessarias ou convenientes.
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d) a proposta devera ter prazo de validade nao inferior a 90 (noventa) dias

corridos, a contar da data de sua apresentacéo.

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021
ANEXO Il - CREDENCIAMENTO

Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial para Registro de Pregos n°® 01/2021

Para a presente licitacdo credenciamos o (a) Sr.(a) , portador da

cédula de identidade RG n°_ e do CPF/MF n° , COMO NOSSO
representante legal, podendo rubricar a documentacéo de HABILITACAO e das
PROPOSTAS, manifestar, prestar todos os esclarecimentos sobre nossa
proposta, ofertar lances, interpor recursos, desistir de prazos e recursos, enfim,
praticar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento do presente

credenciamento, inclusive langar precos nesta licitante.

Local e data

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF/MF:

OBS: Devera ser reconhecida a firma em caso de representacio por meio de

procuracao particular
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PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 01/2021
ANEXO Il - DECLARACAO DE CIENCIA DO CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

(Papel timbrado da empresa) — Exemplificativo
Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

Licitagdo na modalidade Pregéo Presencial para Registro de Pregos n° 01/2021

Em atendimento ao previsto no edital do Pregao Presencial para
Registro de Precos n° 01/2021 DECLARAMOS que cumprimos plenamente

os requisitos de habilitacdo exigidos para participagao no presente certame.

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ/MF da empresa

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021
ANEXO IV - PROPOSTA FINANCEIRA

Modelo de Proposta Financeira (Papel timbrado da empresa) — Exemplificativo
Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

Licitagdo na modalidade Pregéo Presencial para Registro de Pregos n°® 01/2021

Empresa:

CNPJ: Inscricao Estadual:
Endereco: CEP: CEP:
Telefones: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Representante Legal:

RG: CPF:
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Item Servigos Quantidade | Unidade |Prego Médio| Valor Total
Servigo Técnico de
Analise de
1 Requisitos/Processos/ 500 horas RS RS
Sistemas
2 Analise de Acervo 1.000 horas |R$ R$
Triagem da Massa .
3 Documental 5.000.000 | Paginas [R$ R$
4 Aplicagdo da TTD 5.000.000 | Paginas |R$ R$
5 | Tratamento Arquivistico | 10.000.000 | Paginas |R$ R$
Digitalizacdo de -
6 Documentos até A3 10.000.000 | Paginas [R$ R$
Digitalizagao de -
7 Documentos até A0 500.000 | Paginas |R$ R$
Extracdo e carga -
8 automatica de dados 10.000.000 | Paginas [R$ R$
VALOR TOTAL |R$

Declaramos que a nossa proposta engloba todos os custos operacionais da

atividade, incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer

outras despesas, diretas e indiretas, inclusive com servigcos de terceiros,

incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto desta contratagéo,

renunciando, na oportunidade, o direito de reivindicar custos adicionais.

Validade da Proposta: 90 (noventa) dias a contar da data marcada para sua

apresentacao.

Prazo de Entrega:

Local e data
Assinatura do representante legal
Carimbo de CNPJ da empresa:
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PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021
ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021
PROCESSO N° 26.096-7/2020

Pelo presente instrumento o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, doravante denominado GERENCIADOR, neste ato representada
pelo Presidente Conselheiro Guilherme Antonio Maluf, servidor publico,
portador do RG n° 0008054-3 SEJUSP/MT, inscrito no CPF sob o n°
314.450.471-87, residente e domiciliado nesta capital, RESOLVE registar os
precos da empresa .........c........... (qualificagdo completa: CNPJ, enderego e
telefone), doravante denominada DETENTORA, visando a prestagcdo de
servicos de gestdo de arquivos e processos, digitalizacdo de documentos,
atualizacao da tabela de temporalidade do TCE/MT, extracéo de textos e dados
com carga em sistemas legados, pelo periodo de 12 (doze) meses, atendendo
as condig¢oes previstas no Edital do Pregao Presencial para Registro de Precos
n° 01/2021 e nesta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as
normas gerais das Leis n° 10.520/02, no Decreto Estadual 840/2017, Lei
8.666/93, Lei Complementar n° 123/2006, e em conformidade com as

disposi¢des a seguir:

1. OBJETO

1.1. Registro de Pregos da empresa ****** para futura e eventual contratagcao
para prestacao de servigos de gestdo de arquivos e processos, digitalizagao de
documentos, atualizacdo da tabela de temporalidade do TCE/MT, extracao de

textos e dados com carga em sistemas legados, em conformidade com os
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termos e especificagdes técnicas do Termo de Referéncia para atender as

necessidades de demanda do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

1.2. Esta Ata de Registro de Precgos vincula-se ao Edital de Pregao Presencial
para Registro de Pregos n° 01/2021, o qual tem como base as informacdes
contidas no Termo de Referéncia 205/2020, elaborado pelo Nucleo de

Expediente.

2. VALIDADE DA ATA
2.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos € de 12 (doze)

meses, contados a partir da publicacdo no Diario Oficial de Contas.

3. DOS PREGO, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

3.1. Descrigao, Quantidade e Precos Praticados:

. . . Preco
Item Servicos Quantidade| Unidade Médio Valor Total
Servico Técnico de Analise
1 | de Requisitos/Processos/ 500 horas R$ R$
Sistemas

2 Analise de Acervo 1.000 horas R$ R$
Triagem da Massa .

3 Documental 5.000.000 | Paginas R$ R$

4 Aplicacdo da TTD 5.000.000 | Paginas R$ R$

5 Tratamento Arquivistico |10.000.000| Paginas R$ R$
Digitalizacao de .-

6 Documentos até A3 10.000.000 | Paginas R$ R$
Digitalizacao de -

7 Documentos até A0 500.000 | Paginas R$ R$
Extracao e carga .

8 automatica de dados 10.000.000 | Paginas R$ R$

VALOR TOTAL |R$

3.2. Nos precos supracitados estdo incluidas todas as despesas relativas ao

objeto registrado (tributos, seguros, encargos sociais, etc).
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4. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS
NAO PARTICIPANTES

4.1. Poderao utilizar-se da Ata de Registro de Pregos 6rgaos ou entidades da
Administracdo, mediante prévia consulta a este Tribunal, conforme as regras
estabelecidas na Lei Federal n°® 8.666/93, 10.520/02 e nos termos do art. 84,
§2° do Decreto Estadual n° 840/2017.

4.2. Cabera a Detentora do registro observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagcdo ou ndo do fornecimento, desde que nao
seja prejudicial as obrigagbes anteriormente assumidas e as futuras

decorrentes de utilizagao por parte do Gerenciador.

4.3. As aquisi¢des ou contratagcdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao
ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos dos itens registrados

nesta Ata.

4.4. Os quantitativos decorrentes das adesdes a Ata efetuadas por 6rgaos nao
participantes, ndo poderdo exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo

de cada item registrado.

5. DOS ACRESCIMOS E ALTERAGOES NA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
5.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro

de Preco, inclusive o acréscimo de que trata o §1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

5.2. A Ata de Registro de Pregos podera ser alterada nas hipoteses do art. 90 e
seguintes do Decreto Estadual n° 840/2017.

5.2.1. Podera ser alterado o objeto registrado na Ata de Registro de
Precos, a requerimento da Detentora, desde que fique comprovada a

impossibilidade ou dificuldade momentanea ou definitiva de obtengdo do
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produto anterior, nas condigdes pactuadas, e seja ofertado novo produto com
caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior, sem acréscimos
financeiros.

5.2.1.1. A substituigdo de produto, ainda que temporaria, devera

ser registrada por aditivo.

6. DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Detentora podera
solicitar a revisdo ou repactuagcao dos precos para manter o equilibrio
econdmico-financeiro obtido na licitacdo, mediante a comprovacédo dos fatos
previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd', da Lei n. 8.666/1993, inclusive com

demonstragcdo em planilhas de custos.

6.2. Os pedidos de reequilibrio econbmico-financeiro passarao,
obrigatoriamente por analise contabil e juridica do TCE-MT, cabendo a
autoridade competente para a homologagao da licitagdo a decisdo sobre o
pedido, nos termos do artigo 91 do Decreto 840/2017.

6.2.1. Deferido o pedido pela autoridade competente, o reequilibrio
econdmico-financeiro sera registrado por termo aditivo a Ata de Registro de
Precos. (Decreto 840/2017, artigo 95, inciso II).

6.2.2. Os pregos registrados que sofrerem revisdo nao poderao

ultrapassar os precos praticados no mercado.

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o TCE-MT convocara a Detentora para

negociarem a reduc¢ao dos preg¢os aos valores praticados pelo mercado.

6.4. A Detentora que nao aceitar reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de

penalidade.
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6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a
Detentora nao puder cumprir o compromisso, o TCE-MT podera:

a) liberar a Detentora do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

b) convocar as licitantes remanescentes para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

c¢) Nao havendo éxito nas negociagdes, o TCE-MT devera proceder a
revogacao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para

obtencao da contratagdo mais vantajosa.

7. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. O registro da Detentora sera cancelado quando:

a) descumprir as condigdes da Ata de Registro de Preco;

b) nado retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pelo TCE-MT, sem justificativa aceitavel,

¢) nado aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

d) for declarada inidénea, suspensa ou impedida do direito de contratar e licitar

com a Administragao;
7.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nas alineas “a” “b” e
“‘d” acima sera formalizado por despacho deste Tribunal, assegurado o

contraditério e a ampla defesa.

7.3. O direito ao contraditério e ampla defesa antes do cancelamento do

registro nao impede a suspensao do registro até a deciséo deste Tribunal.
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7.4. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique ou
impeca o cumprimento da Ata, devidamente comprovado e justificado, por

razao de interesse publico ou a pedido da Detentora.

8. DAPUBLICAGAO
8.1. O TCE-MT providenciara a publicacdo da presente Ata de Registro de
Pregco no Diario Oficial de Contas do TCE-MT, nos termos do artigo 61,

paragrafo unico, da Lei 8.666/93.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1. As condigbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagées do TCE-MT e da Detentora, penalidades
e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia
205/2020, que ¢é parte integrante desta Ata de Registro de Preco
independentemente de sua transcri¢ao.

9.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de
Registro de Preco, inclusive o acréscimo de que trata o §1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93.

10. DO FORO

10.1. As partes contratantes elegem o foro de Cuiaba-MT como competente
para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento, inclusive os
casos omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa,

renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, as partes firmam a presente Ata, em 02 (duas) vias

de igual teor e forma para um so efeito legal.

Cuiaba - MT, **** de ********de 2021.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
CONSELHEIRO GUILHERME ANTONIO MALUF
PRESIDENTE

DETENTORA

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N° 01/2021
ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, inscrito no
CNPJ sob o n°® 15.024.128/0001-62, sediado em Cuiaba/MT, no Centro Politico
Administrativo/CPA, na Rua Conselheiro Benjamin Duarte Monteiro s/n°, Ed.
Marechal Rondon, Caixa Postal: 1003, CEP: 78.049-915, neste ato
representado pelo Presidente Conselheiro Guilherme Antonio Maluf,
servidor publico, portador do RG n° 0008054-3 SEJUSP/MT, inscrito no CPF
sob o n°® 314.450.471-87, residente e domiciliado nesta capital, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa ****, inscrita no CNPJ com o n°
**** com sede na ****** doravante designada CONTRATADA, representada,
neste ato, por ***** RG n° ***** e CPF n° ****** considerando o constante no
processo administrativo n° 26.096-7/2020, em observancia ao disposto nas
normas gerais das Leis n° 10.520/02, no Decreto Estadual 840/2017, Lei
8.666/93, Lei Complementar n° 123/2006, e demais normas aplicaveis,
RESOLVEM celebrar o presente Contrato mediante clausulas e condi¢des a

seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
Contratacdo da empresa ****** para prestacdo de servicos de gestdo de
arquivos e processos, digitalizacdo de documentos, atualizagdo da tabela de

temporalidade do TCE/MT, extragao de textos e dados com carga em sistemas
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legados, em conformidade com os termos e especificagbes técnicas do Termo

de Referéncia para atender as necessidades de demanda do Tribunal de

Contas do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo Primeiro: Este Contrato vincula-se ao Edital de Pregédo Presencial

para Registro de Pregos n° 01/2021, o qual tem como base as informacdes

contidas no Termo de Referéncia 205/2020, elaborado pela Secretaria

Executiva de Administracdo e Nucleo de Expediente.

CLAUSULA SEGUNDA: DAS ESPECIFICAGOES E DOS PREGOS
PRATICADOS

Descrigcao, Quantidade e Precos Praticados:

Item Servicos Quantidade| Unidade I\FI,IZ’aedgig Valor Total
Servi¢o Técnico de Analise
1 | de Requisitos/Processos/ 500 horas R$ R$
Sistemas

2 Andlise de Acervo 1.000 horas R$ R$
Triagem da Massa -

3 Documental 5.000.000 | Paginas R$ R$

4 Aplicagcdo da TTD 5.000.000 | Paginas R$ R$

5 Tratamento Arquivistico |10.000.000| Paginas R$ R$
Digitalizacao de -

6 Documentos até A3 10.000.000 | Paginas R$ R$
Digitalizacao de .

7 Documentos até A0 500.000 | Paginas R$ R$
Extracao e carga .

8 autornatica de dados 10.000.000 | Paginas R$ R$

VALOR TOTAL R$

Paragrafo Primeiro: Os valores Contratados poderdo sofrer acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do
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valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite

serem resultantes de acordo entre as partes.

Paragrafo Segundo: Detalhamento dos itens que compdem o objeto:

Item 1: Servigo Técnico de Analise de Requisitos/Processos/ Sistemas
Hora técnica especializada para integracées e customizagdes entre sistemas
legados; repasse tecnoldgico a equipe técnica designada pela administragao;
treinamento de usuarios em uso de solugdes de sistemas; analises, avaliagdes,
diagnodsticos, pesquisas, prospecgdes e recomendagdes de solugdes para
melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados ao controle, tramitacéo e
guarda de documentos da Instituigao.

Item 2: Analise de Acervo

Servico técnico para demandas arquivisticas, gestdo documental e
metodologias para a revitalizagdo e classificacdo do acervo de documentos e
processos, proposicdo de novas solugdes para atualizacdo de informacgdes
processuais quanto a sua movimentagcdo, capacitagdo e qualificacdo dos
servidores envolvidos nas rotinas de documentos e arquivos.

Item 3: Triagem da Massa Documental

O processo de avaliacdo de documentos de arquivo é feito através de pré-
requisitos estabelecidos, com analise e selecdo de documentos, indicando com
precisdo os assuntos a que pertencem, série e subséries bem como quais os
tipos documentais de cada conjunto de informacdes, identificando seus valores
primario e secundario, devendo ser executado por uma equipe técnica,
composta por profissionais arquivistas

Item 4. Aplicacao da Tabela de Temporalidade — TTD

A tabela de temporalidade é um instrumento essencial a gestdo de
documentos, pois define os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo TCE/MT. A TTD do Tribunal de Contas teve sua
elaboracdo no ano de 2010 e porquanto, requer atualizacdo, tanto das

atividades da area fim, como da area meio do TCE, e dependera da devida
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aprovacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental do TCE/MT.
Sua aplicacao possibilita o descarte de papéis com prazos vencidos e indica
quais os assuntos/documentos que serao tratados e organizados.

A Empresa devera realizar a separagdao dos documentos com prazo de
validade expirado para que seja efetuado o descarte, de acordo com a Tabela
de Temporalidade Documental do TCE/MT e resolugao n°. 07 do CONARQ, de
20/05/1997. A aplicagdo da TTD devera anteceder a fase de digitalizagdo do
acervo.

Item 5: Tratamento Arquivistico

No processo de tratamento arquivistico dos documentos, identificam-se as

seguintes atividades:

L. Levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados: O
levantamento e retirada dos documentos a serem digitalizados consiste em localizar,
identificar e retirar, do arquivo permanente ou outro local, caixas e processos a serem
tratados antes da digitalizagdo. O levantamento e retirada sera realizado no arquivo
permanente, onde as caixas com processos ficam armazenadas ou em unidades
gerenciais do TCE-MT especificos quando se tratar de processos novos, que estdo
chegando ao arquivo ou documentos pertencentes a processos ja digitalizados.

v Atividades previstas para a rotina: *

i. Dirigir-se ao arquivo, identificar e retirar as caixas que terao
seus processos tratados para fazer parte de lotes a serem enviados a
digitalizacao;

. Dirigir-se ao local indicado, identificar e retirar os processos
novos ou documentos pertencentes a processos ja digitalizados a
serem tratados para fazer parte de lotes a serem enviados a
digitalizacao.

II. Organizagcdao dos processos nas caixas: A organizacdo dos processos nas
caixas consiste em identificar, conferir, remanejar os processos nas caixas e alterar o
enderegcamento no sistema Control-P, de forma que as caixas nao figuem vazias e
todos os processos estejam selecionados conforme a area especifica de analise.

v Atividades previstas para a rotina:
i. Identificar o preenchimento das caixas com processos: Ao
identificar uma caixa que nao esteja completa (todo o espacgo da caixa

preenchido com processos) deve-se providenciar o preenchimento da
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caixa através do remanejamento de processos considerando a politica
de gestdo arquivistica da Instituichdo. Caixas vazias ou parcialmente
vazias ndo devem ser enviadas para a digitalizagéo;

ii. Conferir se todos os processos da caixa em tratamento
pertencem ao mesmo assunto e estdo em conformidade com a politica
de gestdo arquivistica. Caso ndo pertengam, deve-se realizar o
remanejamento dos processos de forma a garantir que somente
existam processos em conformidade com a politica.

iii. Alterar o enderegcamento de todos os processos remanejados
em sistema informatizado do TCE-MT.

III. Classificagcao dos processos: A classificagdo consiste em classificar os
processos utilizando o cédigo de classificagédo e a tabela de temporalidade documental
do TCE-MT. Somente serdo digitalizados processos vigentes que se encontram em
fase corrente ou intermediaria.

v Atividades previstas para a rotina:

i. Classificar cada um dos processos a ser enviado para a
digitalizagdo de acordo com o assunto estabelecido no cédigo de
classificagdo de documentos do TCE-MT;

ii. Aplicar a tabela de temporalidade documental nos processos
classificados, retirando das caixas e lotes os processos que ja
cumpriram todos os prazos de guarda em fase corrente e intermediaria;

iii. Selecionar e dispor em local especifico, a ser indicado pelo
TCE-MT, os processos destinados a guarda permanente ou eliminagéo,
de acordo como os prazos estabelecidos na tabela de temporalidade
documental;

iv. Elaborar folha de rosto para cada processo a ser enviado para
a digitalizagdo (modelo ja definido pelo TCE-MT) com o cdédigo de
classificagdo € o numero do processo. A folha de rosto sera elaborada
somente para 0s processos preparados para a digitalizagao.

IV. Elaboragcao de lotes e planilha com processos preparados para a
digitalizacdo: A Elaboragcdo de lotes e planilhas consiste em preparar lotes com
processos ou caixas para serem enviados a digitalizagao.

4 Atividades previstas para a rotina:

i. Preparar lotes de caixas, no caso de documentos retirados do

acervo, e lotes de processo, no caso de processos novos ou petigdes

de processos ja digitalizados;
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. Registrar em planilha (modelo definido pelo TCE-MT), cada lote
a serem enviados a digitalizagdo. Os campos previamente definidos
sdo: 0 numero do lote, a data de envio e 0os numeros dos processos
pertencentes ao lote. Poderdo ser acrescentados e/ou retidos novos
campos de preenchimento de acordo com a necessidade do TCE-MT.
iii. Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes
enviando-os para a digitalizacao.
Itens 6 e 7: Digitalizagao de Documentos
No processo de digitalizagdo dos documentos, identificam-se as seguintes

atividades:

L Conferéncia de caixas e processos: A conferéncia de caixas e
processos consiste em verificar todo o lote de caixas e processos
enviados/entregues para a digitalizagdo: o quantitativo de caixas e o quantitativo
de processos. A descrigdo do lote entregue deve estar condizente com as caixas
e processos entregues para a digitalizagao.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Conferir lista de caixas/processos (lote): Caso seja
encontrada alguma inconsisténcia, devolver o lote para que seja
reorganizado.

II. Higienizagao: A higienizacao consiste, em linhas gerais, em fazer a
limpeza dos processos retirando a poeira, clipes, grampos, garras,
recondicionando CDs/DVDs e disquetes, desamassando folhas e obliterando
cantos de paginas que sofreram a agdo do tempo, no intuito de preparar a
documentacéo para a etapa de digitalizagao.

a. Atividades previstas para a rotina:

i Retirar as garras dos processos a fim de soltar as folhas;

ii. Higienizar todas as folhas do processo, reparando as
pontas danificadas quando necessario, retirando grampos,
reacondicionando CDs/DVDs e disquetes.

111 Insercao de sinaléticas — preparo: Consiste na insergdo de sinaléticas
no processo como forma de identificar os tipos documentais (pegas) de cada
processo, bem como para tratamento de exce¢des tais como pegas que devam
ser tratadas manualmente na digitalizagdo, pegas que precisam de cuidado no
momento da digitalizacdo por estarem danificadas, pegas coloridas, dentre
outras. As sinaléticas para identificagdo de tipos documentais e tratamento de

excecdes ja foram definidas pelo TCE-MT. O preparo devera ser realizado para
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cada processo. Cada um tera que ser rigorosamente analisado a fim de identificar
os tipos documentais existentes e as possiveis excegoes.
a. Atividades previstas para a rotina:

i. Conferir se todos os processos listados no lote entregue
estdo na caixa;

ii. Verificar fisicamente o processo;

iii. Identificar os tipos documentais (pegcas) que compde o
processo e apor as sinaléticas correspondentes a cada tipo;

iv. Identificar se existem pecas que devam receber
sinaléticas para tratamento de excegbes e apor as devidas
sinaléticas no processo;

V. Caso seja encontrada alguma inconsisténcia no
processo, que nao permita a colocagdo de sinaléticas, solicitar
auxilio ao coordenador, arquivista responsavel, da etapa para
que possa tomar as devidas providéncias;

vi. Ap0s tratar todos os processos, armazena-los novamente
na caixa e disponibilizar para a digitalizago.

IV. Digitalizagdo: A digitalizacdo consiste em efetuar a captura dos
processos em scanner.
a. Atividades previstas para as rotina:

i. Identificar e selecionar a caixa ou processo no Sistema
de Gestéo Eletrénica de Documentos;

ii. Iniciar a digitalizacdo do processo;

iii. Salvar o lote;

iv. Retornar o processo para a caixa ou lote e iniciar a
digitalizagao do proximo processo;

V. O processo devera ser salvo dentro de diretério proprio;

Vi. Finalizar a caixa ou processo no Sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos;

Vii. Apdés o processamento dos lotes (procedimento da
digitalizagdo), os processos digitalizados ficam disponiveis no
sistema de controle da linha de produgcdo para a etapa de
Controle de Qualidade.

V. Controle de Qualidade: Consiste na conferéncia das imagens
digitalizadas.

a. Atividades previstas para a rotina:
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i. O conferencista do controle de qualidade seleciona um
processo da fila de trabalho do sistema de tratamento eletrénico
de documentos e inicia o tratamento realizando a excluséo de
imagens em branco, exclusado de paginas verso, rotacionamento
e verificagdo da qualidade das imagens;

ii. Caso o processo esteja dentro das condicoes de
qualidade estabelecidas e aprovado pelo conferencista, o
processo devera ser disponibilizado para a certificagédo digital.

iii. Os processos que apresentarem possiveis erros
identificados durante o andamento do tratamento das imagens
deveréao ser direcionados para a revisdo de qualidade que tomara
a acao necessaria para corrigir o erro.

VL Indexagdo: Consiste em identificar os numeros de expedientes
referentes a cada tipo documental (pecas) selecionados no momento da insergéo
das sinaléticas.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Selecionar um processo da fila de trabalho do sistema;

ii. Identificar as pecas e seus respectivos numeros de
expedientes;

iii. Digitar os numeros de expediente em campo especifico
do sistema;

iv. Finalizar o processo no sistema de tratamento eletrénico
de documentos.

VIL Assinatura digital: Consiste na chancela e interposicdo de assinatura
digital, através certificado tipo A3 ICP-BRASIL valido, por servidor efetivo do TCE-
MT, que garantira a integridade do processo digitalizado.

a. Atividades previstas para a rotina:

i. Selecionar um processo da fila de trabalho;

ii. Conferir se as paginas do arquivo “.pdf” estdo legiveis,
sem paginas em branco, borrées, reflexos ou rasuras;

iii. Conferir se todas as paginas do processo fisico
encontram similares no arquivo “.pdf”;

iv. Verificar se a ordem das paginas do arquivo digital e do
processo fisico sdo compativeis;

V. Realizar a contagem das paginas e conferir o digital e o

fisico;
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Vi. Assinar o arquivo “.pdf” com a assinatura digital.
VIIL Troca de caixas e espelhos: Consiste em realizar a troca das caixas
danificadas e espelhos de todas as caixas, conforme modelo e tamanho definidos

pelo TCE-MT. A troca das caixas e espelhos devera ocorrer antes do retorno ao

acervo.
a Atividades previstas para a rotina:
b. Montar as novas caixas;
C. Trocar os processos de caixa;
d. Gerar etiqueta;
e. Colar nova etiqueta nas caixas.
IX. Remontagem: A remontagem consiste em remontar os processos

segundo a sequéncia original.
a. Atividades previstas para a rotina:

i. Retirar todas as sinaléticas inseridas no preparo;

ii. Remontar os processos obedecendo a ordem original das
paginas e observando a qualidade dos furos feitos nas folhas de
papel, reportando qualquer irregularidade ao arquivista
responsavel;

iii. Contar e conferir se a quantidade e o numero dos
processos listados no relatério de lote conferem com os

processos enviados;

iv. Conferir se o processo foi remontado corretamente;
V. Acondicionar os processos em suas respectivas caixas;
vi. Devolver a caixa tratada no local indicado. No caso de

processos novos ou documentos avulsos pertencentes a
processos ja digitalizados disponibilizar em local indicado pelo
TCE-MT.

Item 8: Extragao e carga automatica de dados.

Servigco técnico para extracdo de textos e processamento de dados, a
exploracéo de lotes de 1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes,
como regras de associagdo ou sequéncias temporais, para detectar
relacionamentos sistematicos entre variaveis, detectando e gerando assim

novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitagcao.
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CLAUSULA TERCEIRA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo pela seguinte
dotacao orcamentaria:

Unidade Gestora: Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

Projeto Atividade: 2007

Fonte: 100/240/300/640

Grupo de Despesa: 3

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Contrato € de 12 (doze) meses contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o
limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no artigo 57, inciso Il da Lei
8.666/93.

Paragrafo Primeiro: A prorrogacdo do Contrato, quando vantajosa para o

TCE-MT, sera promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo.

Paragrafo Segundo: A Contratada n&o tera direito subjetivo a prorrogacgao
contratual, que objetiva a obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas

para ao TCE-MT, conforme estabelece o artigo 57, inciso |l da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE E ALTERAGOES CONTRATUAIS

E vedado reajustes de precos antes de decorrido 12 (doze) meses da data da
assinatura do contrato.

Paragrafo Primeiro: Os valores apresentados na Planilha de Formagao de
Custos poderao ser reajustados anualmente levando-se em consideragao as
variagbes do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) divulgado pelo
IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica) do més de "aniversario" do

Instrumento, contado a partir da data da assinatura do contrato.
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Paragrafo Segundo: O prego consignado podera ser corrigido com base no
indice acima descrito, devendo a CONTRATADA se manifestar sobre tal direito

no momento em que for consultado sobre a renovagao do instrumento.

Paragrafo Terceiro: Caso a CONTRATADA n&o pleiteie o reajuste, sera

aplicado o instituto de preclusao légica.

Paragrafo Quarto: Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo

reajuste.

Paragrafo Quinto: Os precgos praticados que sofrerem revisao nao poderao
ultrapassar os pregos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca
percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e aquele

vigente no mercado a época da contratagao.

Paragrafo Sexto: Caso o preco praticado seja superior a média dos precos de
mercado, o TCE/MT solicitara a CONTRATADA, mediante correspondéncia,

reducao do preco praticado, de forma a adequa-lo ao preg¢o usual no mercado.

Paragrafo Sétimo: Ser&o considerados compativeis com os de mercado os
precos registrados que forem iguais ou inferiores a média daqueles apurados

pelo setor demandante, na pesquisa de estimativa de precos.
CLAUSULA SEXTA: DA EXECUCAO DOS SERVIGOS

O prazo para inicio da prestacao dos servigos apds a assinatura do contrato é
de 10 (dez) dias.
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Paragrafo Primeiro: Os servigos deverdo ser executados de acordo com a
descricao dos servigos a serem prestados, atentando para o emprego correto
dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da responsabilidade

da execucgao de outras atividades atinentes ao objeto deste Contrato;

Paragrafo Segundo: O controle do cumprimento da carga horaria sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, cabendo exclusivamente a mesma
a substituicdo de seus funcionarios nas ocorréncias de faltas ou interrupcoes
no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a continuidade na prestacao

dos servigos;

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA devera convencionar com seus
funcionarios que os atrasos e as efetivas faltas deverdo ser comunicados ao
supervisor de cada area para que O mesmo possa providenciar a sua

substituicdo, bem como a apresentacao de justificativas para auséncias legais.

CLAUSULA SETIMA: DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratagcao decorrentes deste Contrato
caberao respectivamente aos servidores da CONTRATANTE que determinara o
que for necessario para regularizar faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da

Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto legal.

Paragrafo Primeiro: Fica reservado a fiscalizagcao o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto neste
Contrato, e tudo o mais que se relacione com o objeto contratado, desde que

nao acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou modificagdo na contratacao.

Paragrafo Segundo: As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal
da CONTRATANTE deveréao ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA a
autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, em tempo habil

para a adocao de medidas convenientes.
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Paragrafo Terceiro: Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas
obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera

entregar a FISCALIZACAO do Contrato a documentac&o a seguir relacionada:

1. Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo
prestado, no setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, cdpias
autenticadas em cartorio ou cépias simples acompanhadas de originais, dos

seguintes documentos:
a. Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social - CND;
b. Certidao de Regularidade do FGTS-CRF;

c. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniéo;

d. Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA; e

e. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
2. No primeiro més da prestacao dos servigos:

a. Até 1 (um) dia util antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal dos
empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario de
trabalho, RG e CPF;

b. Em nenhuma hipotese sera permitido o acesso as dependéncias do

TCE/MT de empregados néo inclusos na relagao.

c. Qualquer alteracéo referente a esta relagao devera ser imediatamente
comunicada & FISCALIZACAO.

Paragrafo Quarto: O descumprimento reiterado das disposi¢des acima e a
manutengcdo da CONTRATADA em situagao irregular perante as obrigacoes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicardo rescisdo contratual, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades e demais cominagdes legais.
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CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DA EXECUGAO

A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo da CONTRATANTE, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data assinatura do Contrato,
comprovante de prestagdo de garantia correspondente ao percentual de 2%
(dois por cento) do valor atualizado do Contrato, podendo optar por caugdo em

dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

Paragrafo Primeiro: A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade

escolhida, o pagamento de:
a. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO & CONTRATADA;

c. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa

ou dolo durante a execugao do Contrato;

d. Obrigagcbes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela
CONTRATADA.

Paragrafo Segundo: No caso de a CONTRATADA optar pelo seguro-garantia,

podera decidir-se por uma das seguintes alternativas:

1. Apresentar seguro-garantia para os riscos elencados nos subitens "a ao d"
do paragrafo primeiro acima, correspondente a 1 % (um por cento) do valor
atualizado do contrato, na modalidade "Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servigo" com clausula especifica indicando a
cobertura adicional de obrigagdes previdenciarias e/ou trabalhistas nao
honradas pela CONTRATADA; ou

2. Apresentar seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servigo" para cobertura dos subitens acima do
paragrafo primeiro acima, complementada com a garantia adicional da
modalidade "Seguro- Garantia de A¢des Trabalhistas e Previdenciarias" para o

subitem "d" do paragrafo primeiro acima, correspondentes a 0,5% (meio por
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cento) e 0,5% (meio por cento), respectivamente, do valor atualizado do

Contrato.

Paragrafo Terceiro: A garantia em dinheiro devera ser efetuada no Banco do
Brasil, em conta especifica, com correcdo monetaria, em favor da
CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto: A garantia na modalidade fianga bancaria devera ser

apresentada conforme o modelo constante Termo de Referéncia.

Paragrafo Quinto: A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da
garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do

valor do Contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

Paragrafo Sexto: O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a
Administracdo a promover o bloqueio dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, até o limite de 1 % (um por cento) do valor anual do contrato, a

titulo de garantia.

1. O bloqueio efetuado com base no paragrafo sexto desta clausula ndo gera

direito a nenhum tipo de compensacao financeira a CONTRATADA.

2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base no paragrafo sexto desta clausula por quaisquer das modalidades de
garantia, caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou

fianca bancaria.

Paragrafo Sétimo: O valor da multa moratéria decorrente do atraso da
entrega da garantia podera ser glosado de pagamentos devidos a
CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera
constar dos instrumentos de garantia ou seguro a serem apresentados pelo

garantidor e/ou segurador.
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Paragrafo Nono: Quando da abertura de processos para eventual aplicagéo
de penalidade, a FISCALIZACAO do contrato devera comunicar o fato a
seguradora e/ou fiadora paralelamente as comunicagcbes de solicitagcdo de
defesa prévia a CONTRATADA bem como as decisdes finais de 1 2 e ultima

instancia administrativa.

Paragrafo Décimo: O garantidor ndo é parte interessada para figurar em
processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de

apurar prejuizos e/ou aplicar sangées a CONTRATADA
Paragrafo Décimo Primeiro: Sera considerada extinta a garantia:

1. Com a devolugdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante termo
circunstanciado de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do

Contrato;
2. Com a extingao do Contrato.
Paragrafo Décimo Segundo: Isencao de responsabilidade da garantia:

1. A CONTRATANTE néo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais

das seguintes hipoteses:
1.1. Caso fortuito ou forga maior;

1.2. Alteragdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das

obrigagdes contratuais;

1.3. Descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA decorrentes de atos

ou fatos praticados pela Administracao;
1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragéo.

Paragrafo Décimo Terceiro: Cabera a prépria administragdo apurar a isengao

da responsabilidade prevista nos itens 1 e 1.4 do paragrafo Décimo Segundo

103.




NUCLEO DE GESTAO DE CONTRATOS,
CONVENIOS E PARCERIAS
M Telefone: (65) 3613-7549

TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: licitacao @tce.mt.gov.br

Tribunal de Contas

TCE/MT
Fls.
Rub.

desta clausula, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pela CONTRATANTE.

Paragrafo Décimo Quarto: Para efeitos da execugcdo da garantia, os
inadimplementos contratuais deverdao ser comunicados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA e/ou a Instituigdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa)

dias apos o término de vigéncia do Contrato.

CLAUSULA NONA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
A CONTRATADA devera apresentar NOTA FISCAL ELETRONICA
correspondente aos servicos efetivamente prestados, na forma dos itens

contratados.

Paragrafo Primeiro: A Contratada devera indicar no corpo da Nota
Fiscal/Fatura, descricdo dos servigos e seu item correspondente no contrato, o
numero € o nome do Banco, Agéncia e numero da conta corrente onde devera

ser feito o pagamento, via ordem bancaria e apresentacao de:

a) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e
municipal do domicilio ou sede da Contratada, consistindo em certidées
ou documento equivalente, emitidos pelos 6rgaos competentes e dentro

dos prazos de validade expresso nas proprias certiddes ou documentos;

b) Prova de regularidade fiscal para com a Procuradoria da Fazenda
Nacional e para com a Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que

nao sejam emitidas em conjunto as regularidades fiscais;

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo -

FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a Contratada;
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d) Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social - INSS (art. 195, § 3° da Constituicao Federal), em plena validade,

relativa a
Contratada;

Paragrafo Segundo: As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - com o seguinte endereco: Rua
Cons. Benjamin Duarte Monteiro, 01- Ed. Marechal Rondon - Centro Politico
Administrativo- Cuiaba-MT, CNPJ 14.024.128/0001-62 e deverao ser entregues
no local indicado pela CONTRATANTE.

Paragrafo Terceiro: O pagamento efetuado a Contratada n&o a isentara de
suas responsabilidades vinculadas a prestacdo dos servigcos, especialmente
aquelas relacionadas com a qualidade e validade, nem implicara aceitagcéao

definitiva do fornecimento;
Paragrafo Quarto: Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

Paragrafo Quinto: Caso constatado alguma irregularidade nas Notas
Fiscais/Faturas, estas serao devolvidas pela Secretaria Executiva de
Orcamento, Financas e Contabilidade ao fornecedor, para as necessarias
corregbes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, contando-se o

prazo para pagamento da data da sua reapresentacgao;

Paragrafo Sexto: Nenhum pagamento sera efetuado a empresa Contratada
enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera

gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria;

Paragrafo Sétimo: O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso néao
efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio de operagao
de FACTORING;

Paragrafo Oitavo: As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de

valores para outras pracas serao de responsabilidade da CONTRATADA,;
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Paragrafo Nono: O pagamento somente sera efetuado mediante apresentagao

da regularidade documental;

Paragrafo Décimo: O pagamento sera em até 10 (dez) dias da entrada da
Nota Fiscal/Fatura na Secretaria de Planejamento, Orcamento e Financas, de
acordo com a Nota de Empenho e, apds o atesto pela fiscalizacdo do

recebimento pela Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

Sao Obrigagoes da Contratada:

1. Executar os servigos de acordo com as especificacdes constantes e demais
obrigagdes previstas em outros itens do Termo de Referéncia e anexos, dentro
dos prazos estabelecidos.

2. Indicar a fiscalizacdo, em um prazo de 48 horas apds a assinatura do
contrato, o nome, numero de telefone celular e enderego eletrénico (e-mail) de
seu preposto ou funcionario com competéncia para manter entendimentos,

receber e transmitir comunicagdes a fiscalizagao.

3. Manter, por sua exclusiva responsabilidade, os funcionarios em servigo

devidamente uniformizados e portando documento de identificagao.

4. Afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente e por

recomendacgao da fiscalizagcado, cause embarago a boa prestagao dos servigos.

5. Manter-se em situagdo regular junto ao INSS, ao FGTS e a Fazenda
Nacional, mediante o recolhimento das contribuicbes e impostos respectivos,
durante toda a vigéncia deste instrumento, estando os devidos comprovantes

disponiveis para vistoria do TCE-MT a todo e qualquer momento.

6. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢gdes de habilitagdo exigidas
na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato

impeditivo da manutencao dessas condicdes;
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7. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e aqueles decorrentes de acidentes de trabalho de seus
empregados, no desempenho de seus servigos ou em conexao com eles, nao
existindo entre o TCE-MT e os empregados da contratada qualquer vinculo
empregaticio. A inadimpléncia da contratada, em relagdo a esses encargos,

nao transfere para ao TCE-MT a responsabilidade por seu pagamento.

8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus

empregados quando da execucgao do servigo objeto deste contrato.

9. Respeitar as normas internas do Tribunal de Contas, acatando prontamente
as instrugdes, sugestdes e observagdes oferecidas pela Fiscalizagdo do TCE-
MT.

10. Realizar Treinamentos que se fizerem necessarios para o bom

desempenho das atribuigbes de seus empregados;

11. Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e
controle do seu pessoal as dependéncias do TCE-MT, prestando informacdes
sobre toda e qualquer ocorréncia ou anormalidade que possa comprometer a

segurancga de bens e pessoas.

12. Executar as atividades obedecendo as diretrizes da politica energética da
TCEMT;

13. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, os servigcos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da ma utilizacdo dos materiais/prestacao de servigos.

14. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e
danos, pessoais ou materiais, decorrentes da prestagao dos servigos de sua ou

de terceiros.

15. Coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados;
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16. Instruir os seus empregados quanto a prevencdo de acidentes e de
incéndios;
17. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo TCE-MT

quanto a execugao do contrato.

18. Comunicar por escrito qualquer anormalidade de carater urgente, tdo logo
verificada na prestagdo dos servigos, e prestar os esclarecimentos julgados

necessarios junto a fiscalizagao do contrato.

19. As atividades exercidas pela CONTRATADA nao poderao prejudicar as
atividades desenvolvidas pelos servidores, Conselheiros e/ou outras

autorizadas que se fizerem presentes neste Tribunal.
20. Cuidar da disciplina e da apresentacao pessoal dos seus empregados;

21. Solicitar a Administracdo da CONTRATANTE autorizagcdo formal para a
retirada de quaisquer equipamentos, pertencentes a CONTRATADA, que essa

tenha levado para o local de execugao do servigo;

22. Manter sede, filial ou escritério na cidade ou regido metropolitana onde
serdao prestados os servicos com capacidade operacional para receber e
solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selegéo, treinamento, admissdo e demissdo dos

funcionarios

23. A CONTRATADA devera comprovar, no prazo de 60 (sessenta) dias a

contar do inicio da prestagao dos servigos, o cumprimento desta obrigagao;
24 .Quanto a SEGURANCA DO TRABALHO:

24.1. A CONTRATADA devera avaliar, com apoio de profissional técnico da
area de seguranga do trabalho, os riscos inerentes a execugdo dos servigos
objeto deste contrato, devendo prever medidas de prevengado e prote¢cdo aos
trabalhadores e aos usuarios deste Tribunal, sem que isso acarrete quaisquer

onus adicionais ao TCE-MT.
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24.2. A CONTRATADA devera se sujeitar a fiscaliza¢ao irrestrita do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, acatando os apontamentos do setor

competente;

25. Manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de
todos os dados, informagdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais
obtidos com sua participagdo, podendo incluir, mas nao se limitando a:
técnicas, desenhos, copias, diagramas, modelos, fluxogramas, croquis,
fotografias, programas de computador, discos, disquetes, pen drives,

processos, projetos, dentre outros.

26. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal,
0S encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as

comprovacoes respectivas;

27. Adotar, na execugéo do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de
racionalizacdo no uso de materiais e servicos, incluindo politica de separacéao
dos residuos reciclaveis descartados e sua destinacido as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n°
5.940/2006;

28. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a encargos trabalhistas,
previdenciarios ou fiscais, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento

a Administracdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato.

29. Caso a CONTRATADA nado honre com os encargos trabalhistas e
previdenciarios concernentes a este contrato, fica a CONTRATANTE autorizada
a deduzir das faturas devidas os valores referentes aos salarios, auxilios e

eventuais direitos trabalhistas.

30. Caso solicitado previamente pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera executar os servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos

originalmente, podendo neste caso, haver compensacgao entre a carga horaria
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semanal estabelecida e aquela prevista na convencado ou acordo coletivo de

trabalho da categoria envolvida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS OBRIGAGOES DO TCE-MT

Séao Obrigagoes do TCE-MT:

1. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do Contrato por servidores
especialmente designados pela Secretaria Executiva de Administragcao
podendo sustar, recusar mandar fazer ou desfazer quaisquer servigcos que nao
estejam de acordo com as condigbes e exigéncias especificadas no Contrato,
Edital e seus Anexos.

2. Fornecer a empresa, a relagao dos servidores credenciados para solicitar e

autorizar a execugao dos servicos.

3. Emitir ordens de servigos, contendo especificagdes, quantidades, a data e o

nome do servidor, caso necessario.

4. Responsabilizar-se pela comunicacao, em tempo habil, dos servicos a serem

executados.

5. Proporcionar todas as condi¢cbes para que a empresa possa desempenhar

seus servicos, dentro das normas contratuais.

6. Notificar por escrito a empresa, as ocorréncias de eventuais problemas com

a prestacao dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

7. Efetuar o pagamento a empresa, nos precos e nas condi¢gdes pactuadas no
presente instrumento, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/ Fatura

devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

8. Exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou
preposto que ndao cumpra as normas do TCE-MT na prestacdo dos servigos,
gue nado merecga confianga, que produza complicagdes para a fiscalizacéo, que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que

Ihe foram atribuidas.
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9. Proporcionar todas as condi¢cées para que a CONTRATADA possa cumprir

suas obrigacdes, dentro das normas e condi¢des contratuais.

10. Designar servidor (es) para acompanhar e fiscalizar os servigos objeto do

contrato a ser firmado decorrente do registro dos pregos.

11. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a CONTRATADA

possa executar o objeto adjudicado dentro das especificagdes.
12. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados.

13. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais

imperfei¢gdes no curso do fornecimento, fixando prazo para sua corregao.

14. Fiscalizar livremente os servigos, ndo eximindo a CONTRATADA de total

responsabilidade quanto a prestagcao dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO CONTRATUAL

O presente instrumento podera ser rescindido de pleno direito, nas seguintes
situacdes:

a) Nao cumprir as obrigacdes constantes neste Contrato;

b) Der causa a rescisdo administrativa, nas hipoteses previstas nos artigos 78
e 79 da Lei 8.666/93;

¢) Em qualquer hip6tese de inexecugao total ou parcial deste Contrato;

d) Os pregcos praticados se apresentarem superiores aos praticados no
mercado;

e) Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas;

Paragrafo Primeiro: Os casos de rescisdao contratual serdao formalmente

motivados, assegurando-se a Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

Paragrafo Segundo: A Contratada reconhece os direitos da Contratante em

caso de rescisdao administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
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Paragrafo Terceiro: O termo de rescisdo, sempre que possivel, devera indicar:
a) Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c¢) Indenizagbes e multas.

Paragrafo Quarto: Ocorrendo a rescisdo contratual, a Contratada sera

informado por correspondéncia, a qual sera juntada ao processo administrativo.

Paragrafo Quinto: No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderecgo
da Contratada, a comunicacido sera feita por publicacdo no Diario Oficial de

Contas, considerando-se rescindido o contrato a partir da ultima publicagao.

Paragrafo Sexto: A solicitagcdo da Contratada para rescisdo contratual podera
nao ser aceita pelo Tribunal, facultando-se a esta neste caso, a aplicacdo das

penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93 e da Lei n°
10.520/02, a Contratada que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia desta contratacao;

2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

4. comportar-se de modo inidéneo;

5. cometer fraude fiscal;

6. ndo mantiver a proposta.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste contrato,

o TCE-MT pode aplicar a Contratada as seguintes sangdes:
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1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas

que nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

2. Multa de:

2.1. multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

2.2. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado,
no caso de inexecugao total do objeto;

2.3. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida;

2.4. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

2.5. sangao de impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos, quando a contratada possuir o cadastro junto ao SICAF.

2.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢céo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o

Contratante pelos prejuizos causados.

Paragrafo Segundo: Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV
da Lei n° 8.666/93, a Contratada que:

1. tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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2. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

3. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93, e subsidiariamente
a Lei n®9.784/99.

4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado ao TCE-MT, observado o principio da proporcionalidade.

5. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PUBLICAGAO
O Contratante providenciara a publicacdo do presente Termo no Diario Oficial
de Contas do Tribunal de Contas de Estado de Mato Grosso, nos termos do

artigo 61, paragrafo unico, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS DISPOSICOES GERAIS

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposic¢oes:

a) Todas as alteragbes que se fizerem necessarias serao registradas por
intermédio de lavratura de termo aditivo ou apostilamento ao presente contrato.
b) A Contratada obriga-se a manter durante toda a execugao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢gdes da
contratagcdo e qualificagdo exigidas e a cumprir fielmente as clausulas ora
avengadas, bem como as normas previstas na Lei 8.666/93 e legislacao
complementar;

c) E vedado caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operacéo

financeira, sem prévia e expressa autorizacdo do TCE-MT.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO
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As partes contratantes elegem o foro de Cuiaba-MT, como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento, inclusive os
casos omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, as partes firmam o presente contrato, em 02 (duas)

vias de igual teor e forma para um so efeito legal.

Cuiaba - MT, ***** de *********de 2021.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
CONSELHEIRO GUILHERME ANTONIO MALUF
PRESIDENTE

CONTRATADA

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 01/2021
ANEXO VIl - DECLARACAO ME EPP

Modelo da Declaragcéo para ME e EPP (Empregador Pessoa Juridica) (Papel

timbrado da empresa)

Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
Ref. Edital de licitagdo na modalidade Pregdo Presencial para Registro de
Precos n° 01/2021

Aempresa ........ccceeeee (qualificagdo completa: CNPJ, endereco e telefone)
neste ato representada pelo Sr.(a) .....ccccceeeee. , portador do RG ................. e
inscrito no CPF sob o namero .............. , DECLARA, para os devidos fins e

feitos legais, sob as sangcbes administrativas cabiveis e sob as penas da lei,

que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
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empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006,
regulamentada pelo Decreto n° 6.204, de 5 de setembro de 2007, sendo
enquadrada como:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar no
123, de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar no 123, de 14/12/2006. Declara ainda que a empresa esteja
excluida das vedagbes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

Assinatura do representante legal

CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa:

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 01/2021
ANEXO VIil- DECLARACOES

Ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

Pregao Presencial para Registro de Pregos n° 01/2021.

A empresa ***** (identificagdo completa da empresa), por intermédio de seu

*hkkkkk

representante legal (identificagdo completa), em cumprimento ao
solicitado no Edital de Pregédo Presencial para Registro de Pregos n° 01/2021

DECLARA, sob as penas da lei, que:

. Esta ciente da obrigatoriedade de declarar a superveniéncia de fatos
impeditivos da habilitagdo, na forma do art. 32, § 2°, da Lei n° 8.666/1993 e

suas alteracgoes;
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. N&o possui em seu quadro de pessoal empregados(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16
(dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz®, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal e inciso V, art. 27, da Lei 8666/1993, com redacao
determinada pela Lei n°® 9.854/1999.

. Que cumpre a Resolugao de Consulta 5/2016 deste Tribunal, processo
3.428-2/2016, que afirma: “LICITACOES E CONTRATOS. SERVIDOR
EFETIVO DE ORGAO OU ENTIDADE CONTRATANTE. RELACAO DE
PARENTESCO COM  LICITANTES. PODER DE  INFLUENCIA.
IMPEDIMENTOS. 1) O parentesco até o terceiro grau de servidor efetivo e/ou
Secretarios Municipais ndo é fato impeditivo de participagdo em licitagcdo ou
contratagdo publica, exceto se o servidor ou agente publico for detentor de
poder de influéncia sobre o resultado do certame. 2) Entende-se, como
servidor publico que detenha poder de influéncia sobre o resultado do certame,
todo aquele que participa, direta ou indiretamente, das etapas do processo de
licitagdo, a exemplo dos integrantes da comisséo de licitagdo e pareceristas,
bem como aqueles com capacidade de interferir na propria condugdo e
fiscalizagdo do contrato resultante da licitagdo, como os gestores e fiscais de

contrato.”

Local e data
Assinatura do representante legal
CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de

aprendiz*.
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PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS N° 01/2021
ANEXO IX- DECLARACAO DECISAO ADMINISTRATIVA 08/2010/TCE/MT

Declaro para fins de comprovacado perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE ESTADO DE MATO e, sob as penas da lei, que esta empresa
cumpre Decisdo Administrativa n° 08/2010 desse Tribunal, que abaixo
transcrevemos em parte:

“DECISAO ADMINISTRATIVA N° 8/2010, Regulamenta a atuacdo das
pessoas fisicas e juridicas integrantes das empresas ou entidades,
terceirizadas ou parceiras, que prestam servicos ao Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.

(...)

Art. 1° As pessoas fisicas e juridicas integrantes de empresas ou entidades,
terceirizadas ou parceiras, que prestem servicos ao Tribunal de Contas,
deverao atuar exclusivamente na execugao de acdes vinculadas a area de
gestao, relacionadas a planejamento, modernizag¢ao, tecnologia da informacao,
educacao corporativa, comunicacao institucional, melhoria da qualidade de vida
no trabalho, manutengdo de infraestrutura, seguranca organica, zeladoria e
quaisquer outras caracterizadas como de apoio administrativo, sendo-lhes
expressamente vedado realizar atividades fins de controle externo.

§ 1° As empresas ou entidades, ao disponibilizarem pessoas fisicas ou
juridicas para a execugao das a¢des mencionadas no caput, deverao observar
rigorosamente as normas da Resolugado 7, de 18/11/05, do Conselho Nacional
de Justica — CNJ e a Sumula Vinculante 13, do Supremo Tribunal Federal —
STF.

§ 2° Os titulares das unidades do Tribunal de Contas sdo responsaveis pela
efetiva aplicacdo desta decisdo, devendo comunicar eventuais irregularidades
a Secretaria de Gestdo para as providéncias cabiveis. (...)"

Para que produza os efeitos legais, firmo a presente declaragéo.

Local e data
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Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da licitante
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